委託書
    本人子女                  ，原就讀        縣市        國小，因

無法至 貴校辦理( 轉入 / 轉出 / 額滿登記轉入 )手續，特委託                    

               先生/女士攜帶本人家庭之戶口名簿、本人印章，至 貴校辦理學生                 之( 轉入 / 轉出 / 額滿登記轉入) 手續。

    此致

臺北市         區        國民小學

委託人：                  (簽章)

委託人身分證字號：

聯絡地址：

聯絡電話：

受託人：                  (簽章)（檢附身分證正、影本）          

委託人身分證字號：               

聯絡電話：

中華民國      年      月      日
