
 

《教務處》 
1. 週三進修：精進教學研討會，請學年持續上傳「百本好書」教材匯集，各項討

論議題及記錄簿於會後送到學年主任教室。 

2. 本週六補 2/27(週一)的上課，請提醒學生依課表攜帶課本。 

3. 今天發放教科書，麻煩五年級協助一年級領書，六年級協助二年級領書。本學

期上課客語名單已經於上週五發下，請老師協助發放客語課本與 CD。請各學年

主任於 2/14(二)下班前將教科書短缺調查表送回教務處設備組，以利後續補書

事宜。2/17(四)午休請各班將多餘的教科書送回藝文中心。 

4. 各位老師桌上有彩色資料夾，是讓老師存放平時成績資料用，導師則多 1 張學

生請假登記表。部分老師的資料是裝在11孔內頁裡，表示老師上學期末未交回，

請回教室後再把資料放入資料夾中保管，期末再交回教務處。 

5. 班上若有學生未到校，請與家長保持聯繫，開學連續三天(2/15 止)未到校，家

長也聯絡不到的小朋友，請與註冊組聯繫。 

6. 班上有轉入生的老師，請今天協助跟小朋友收回一袋資料，包括「緊急連絡卡、

午餐調查、學生證同意函…」等，請老師看過學生資料後，協助送給相關處室。 

7. 請六年級老師會後留下來，註冊組另行說明有關國中分發相關事宜。 

8. 請 3-6 年級學年主任留下討論下週一二南木柵回訪入班事宜。 
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1. 各班導師桌上放有體育組發下的資料袋，內容含有： 

a.體育器材借用卡一張(煩請轉交本學期新任的體育股長) 

b.SH150 登記表一份 

c.四~六年級游泳通知單 (課程從 2/15 至 3/21，請導師協助提醒學生記得攜戴

泳具) 

2. 請老師協助發下健康促進創意繪畫徵件比賽辦法,鼓勵學生參加。 

3. 明天會將假日親子環境教育活動報名表發至各班，麻煩老師發下。 

4. 2/20 高雄木柵師生來我校校際交流，當日中午的大辦公室以及下午的音樂廳、

活動中心三樓 等地點都會使用到，另外 2/21 從早上直到中午活動中心三樓也

會置放該校學生行李及帳棚，因此請老師帶領學生到該處上課時，請注意提醒

學生避開放置物品的場地，感謝大家的幫忙。 

5. 2/17 學校日請宣導學生盡量留在家中，如果實在無法留在家裡，到學校後請到

音樂廳欣賞影片，而不要在教室走廊遊戲，更不能喧嘩奔跑。 

 

《總務處》 
1. 有關註冊 4聯單預計於 2/20 發下，繳費時間至 3/7 止。 

2. 環境整潔，已於昨日完成大部分整理，細部整理還請老師協助指導。 

3. 宣導愛物惜物觀念，節省修繕支出經費。 

 

《輔導室》  

1. 學校日上學期末尚未繳交資料的老師，請盡快於今天上傳到 MS1\9 各項資料繳

交區\輔導室\105 學校資料。 

2. 導師桌上已放學校日邀請函及紙本需求調查表(請響應節約環保)，最慢週二前

統計送回輔導室，以盡快完成作業。 

3. 未足齡提早入學初選 2/15 開始報名。 

4. 資源班自 2/13(一)第 3節開始正常上課。 

 

《幼兒園》 

1. 2/17 全園測量身高體重。2/17(五)晚上學校日、2/17(五)學校日邀請親職講

座：  由洪麗香老師主講，講題：父母送給孩子的傳家寶，歡迎家長踴躍參與。 

2. 2/18(六)補上課，4:30 全園消毒，故當日課後留園暫停一次。 

3. 尚未繳交註冊三聯單及校外教學調查表者請儘速繳交。 

4. 下週一主題小小主人翁開始。 


