
 

《校長的話》 

1. 感謝老師對學校的用心，一同關心學生及家長，木柵國小所有事情都

是由全體共同面對承擔。我們會加強門禁管制並徹底執行。 

2. 感謝老師為評鑑付出的努力，評鑑是由系統性的指標檢視學校成果，

我們也樂於向社會分享。 

3. 祝福四月份生日壽星。幸福是由心感受，一件事情有多重面向以及觀

看的角度，和大家共勉之。 

 

《教務處》 
1. 週三進修：群組研習 

2. 上週五將各教室外的課表框更新，博愛樓待暑假補強工程結束後，會

再請廠商來安裝。各教室如需重印新的課表放入新課表框，請通知教務

處協助印製。 

3. 教育部的閩南語能力認證自 4/1～5/1 報名，歡迎老師踴躍報名參加！

依”臺北市102-105年度國民中小學教師及學生參加本土語言能力認證

獎勵計畫”，通過中高級的老師可以於教師證加註專長，並嘉獎 2次﹔

通過高級、專業級者可以於教師證加註專長，記功 1次。如果老師需要

教務處協助進行統一報名作業，請於 4/24 前備妥相關文件及報名費 250

元，繳交至教務處。 

4. 本學期期中評量日為 04/23〈四〉國語、自然、英語，04/24〈五〉數

學、社會。請擔任本學期期中評量命題教師(通知單在您桌上)，於 04

日    期: 中華民國 104 年 04 月 13 日 104 至 04 月 17 日 
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月 17 日〈五〉放學前，將試卷封存妥當連同檢核表、雙向細目表，親

自送交教學組。感謝您！ 

5.英語學藝競賽 4/23 前報名，競賽簡章公告學校首頁，請 3-5 年級導師

鼓勵學生參賽! 

6. 校內本土語言競賽圓滿成功，感謝指導老師及評審的辛勞，得獎名單

已公告上網，星期二朝會頒獎! 

7. 寒假作業優良作品星期二朝會頒獎，尚未登錄學生名單的班級請於會

後登錄以利獎狀印製! 

8. 寒假作業優良作品暨校內科展入選作品於藝文中心展出，請老師帶學

生觀摩! 

9. 提醒老師：有關學生成績評量相關紙本或電子檔案資料，要確實記錄，

期末離校前交給註冊組保存。如果老師想交電子檔請寄：

tpmjes112@gmail.com 或拿隨身碟至教務處儲存，不要放在網芳。 

10.教育局來文：為響應聯合國教科文組織倡導之4月23日世界書香日104

年4月20日(星期一)至4月24日(星期五)期間，請所屬師生一同參與，

請同學在聯絡簿寫一首詩，回家和爸媽分享；請老師在教室朗誦一首詩，

與同學分享。請老師協助配合辦理。。 

11.為維護創藝書屋的整潔，請各班在圖書室利用前，除了指導學生圖書

館使用禮儀外，建議：指定 1～2 位學生協助「書叉」發放及整理，圖

書室利用後，指定 1～3 位學生或值日生協助檢查書架上圖書排放是否

整齊。 

12.創藝書屋 4 月份舉辦主題書展活動(環境教育、性平等教育)，詳細內

容已發傳單至各班，同時也在學校首頁公佈欄可以下載與觀看電子檔。

配合「環境教育」主題，我們選擇了一段影片--「人類是地球最大的危

機」，除了在創藝書屋外的電視牆播放，在 MS1 共同資料區 \ 1.教務

處公佈欄 \ 圖書室 可以下載，供老師課堂利用。 

13.結合兒童節的書展活動，創藝書屋新進圖書一批，歡迎全校師生踴躍

借閱。創藝書屋各類訊息，除了在學校首頁的行政公佈欄公告外，在穿

堂、明德樓 1樓(教學研究事前)、勤學樓與博愛樓 2樓交接處(504 旁樓

梯)皆設有公佈欄，提供師生隨時都能接收相關資訊。 

14.上週進行教務處環境的整理，所有老師的教學檔案已移至校史室擺放，

請老師抽空去整理、分裝，也請製作側標黏貼。另外，為校務評鑑各項

資料呈現進行彙整，請老師勿將教學檔案帶走，謝謝! 

15.下週將進行 104 學年度職務選填積分及志願表的填寫，請老師開始準 

   備相關須檢附的資料 

 



《學務處》 
1.兒童節系列活動之弦樂欣賞獲得不錯的好評，今天會發下弦樂社團招生

簡章，請老師協助發給同學做為參考，本週三(12:10)午餐時間會透過

廣播進行弦樂欣賞活動。 

2.請本週導護老師晨會後留下交接。 

3.發下 5-6 年級校園生活問卷，請協助發下讓學生填寫後，於 4/17(五)

交至生教組由老師彙整。 

4.請老師發下「環保佳句徵選暨行動愛地球活動單」，活動一佳句徵選作

品請交至衛生組，活動二行動愛地球可投入學務處前箱子，將於 4/21

午餐時間，廣播學生響應環保的具體行動與全校師生分享，請老師鼓勵

學生踴躍參加。 

5.請老師多留意學生請病假原因，若為腸病毒或流感等傳染性疾病，請儘

速向健康中心通報。 

6.請各班老師提醒學生加強校園環境、廁所整潔工作。 

7.畢業生之健康紀錄卡與口腔保健卡發還學生，請提醒家長妥善保管，遺

失無法補發，謝謝。 

8.4/17(五)上午 9點在健康中心進行 101.102.104 及特教班學童塗氟活

動。 

 

《總務處》 
1.103-2 各班班級費(班級人數*50 元)已可進行核銷，請老師依請購核銷作

業程序於 4/30 前核銷完畢。「請購核銷作業程序」置於【8.常用表單】

中，請自行瀏覽注意事項。 

2.學校樹木進行預防性修剪，水生植物池重直部分新植栽。 

☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1.家庭感恩日攤位資料已放在一三五年級學年主任桌上，請各班確認資料

後，再送回輔導室。 

2.家庭感恩日的邀請卡放在老師們的桌上，請老師發給小朋友，並請小朋

友回家能夠邀請父母家人都一同來參加。 



3.明天下午是學校優質學校”資源統整”項目的複審，這段時間許多的同

仁每天都工作超過 12 小時以上，大家都非常的辛苦，希望經由我們的努

力能夠讓我們的優質被所有人看見!在下午 2點鐘到 3點之間，評審委員

會到校園四處參觀，請提醒小朋友見到客人的禮貌，能夠讓小朋友平時

所受到的良好教育也讓評審們看到，謝謝大家! 

4.這週六(18 日)早上週末營上課，本週會將上課通知發送到各班，請老師

轉交給小朋友並提醒小朋友準時來上課。 

 

《人事室》 
1. 員工及其眷屬自費團保 104.4.1 起由國泰人壽承作，有興趣可至人事

室申請。 

2. 交通費自 7月 1日起最高兩段票 

3. 維縈老師(生育)禮金請於 4/20(一)前送呂小姐。 

 

《幼兒園》 
1.主題三小小藝術家教學活動本週結束。 

2.臺北市104年度幼兒園幼兒健康操及親子趣味園遊會於4/18(六)假臺北

小巨蛋舉行，歡迎家長攜帶幼兒前往參加。 

3.本週睡袋與室內鞋須帶回家清洗。 

 

《生教組》 
1.請五~六年級老師協助填寫生活問卷，星期五前繳交統計彙整表，並將

個案輔導追蹤管制表電子檔另存 9.各項資料繳交區/學務處/00 生教組

/104-4 生活問卷。 

2.明日頒發品德教育責任之星獎項。 

3.調查交通安全學習單單元及份數，之後統一油印發放。 

 

《處室交流》 
蔡桂芳老師: 

常會看到小朋友在玩致美樓飲水機或是有家長和小朋友在生態池前休閒

椅玩石頭、朋友掐住同學等等狀況，但應由誰來指正或是關心這些狀況? 

 

總務主任: 

有時候是幼兒園家長接送小孩後但還沒到校園開放時間仍在學校逗留，我

們會加強宣導，老師亦可以站在愛護學校的立場友善地關心。 

 



學務主任: 

我們會加強班級巡邏並且關注特定學生的狀況。 

 

輔導主任: 

補充說明,關於感恩日抽獎卷再麻煩用尺撕下投入抽獎箱。 


