
 

 

《教務處》 
1.週三進修：消防演練及 CPR 研習 

2.教師教學檔案已領回整理或有需要再整理的老師，請於下週二前完成並

送回教務處。 

3.本週於藝文中心進行寒假作業優良作品展及校內科展得獎作品成果展，

另外於活動中心創藝書屋及 2樓藝廊進行低年級學生美勞作品展，請老

師帶領學生前往觀摩。 

4.本週五下午1:30於校史室召開課程發展委員會，請相關委員準時出席。 

5.本月 23 及 24 日為期中定期評量，請命題老師準備開始試卷命題工作。 

 
《學務處》 
1. 請本週導護老師晨會後留下交接。 

2.4月 8日五年五班參加104年度文山區A群組校際足壘球賽，榮獲亞軍。 

3.4 月 9 日 10 位同學參加青年盃民俗錦標賽-扯鈴項目。 

 

《總務處》 
1.103-2 各班班級費(班級人數*50 元)已可進行核銷，請老師依請購核銷作

業程序於 4/30 前核銷完畢。 
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☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1. 本週積極準備優質學校評選資料。 

2. 本週三早上九點進行志工培訓。 

3. 本週二木柵好兒童頒獎。 

 

《幼兒園》 
 

1.兒少保護宣導--家庭暴力防治宣導(幼兒)。 


