
 

《校長》 
1.祝福一至三月生日的同仁生日快樂! 

2.感謝替代役男劉昱麟的辛勞，祝退伍愉快! 

 

《教務處》 
1.    週三進修：交通安全宣導(學務處) 

2. 多媒體單元教材甄選： 

  甄選作品類別：媒體單元教材、數位學習教材、電子書教材、教育微電

影，入選作品版權價購費最高 5萬元，歡迎參加！詳細資訊公告於網站公

佈欄。 

3. 本週五進行校內本土語言競賽，請提醒選手準時到達比賽場地。感謝

擔任評審的老師及各位老師的協助指導。 

4. 網路查資料比賽選手請於星期四上午 9：20 到活動中心電腦教室 

5. 網路閱讀心得比賽選手請於星期五上午 9：20 到活動中心電腦教室： 

6.「國語日報原版知識庫」即日起至 5/18 日約 2 個月，可線上試用，歡

迎老師多加利用。要提醒老師們，因為是試用帳號，全校最多只能有 5

台電腦連線，若使用完畢請關閉網站，以利後續使用者。 

7.百本好書的「書箱」已經發送至借閱的班級，如還有需要，請洽圖書室。 

8.新增“閱讀越聰明套書”至於圖書館教材區(討論室內)，內附有閱讀學

習單，老師可以多加運用。 

9.已於 3/18(三)下本學期晨讀紀錄表，請老師確實記錄並於期末時繳回。 

日    期: 中華民國 104 年 03 月 23 日 104 至 03 月 27 日 
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10.三四年級導師桌上有教育局編製的書法教材，老師可於書法教學時使

用。 

11.本週將完成教育部 104 學年度教師專業發展評鑑計畫的申請，請尚未

交回參加意願調查表的老師於今日(3/23)中午前交回，以利處理後續相關

事宜。 

 

《學務處》 
1.104 年度台北市休閒農場戶外教學體驗計畫宣導。 

2.有關兒童節活動計畫報告。 

3.請本週導護老師晨會後留下交接。 

4.週三交通安全研習，請老師務必參與，另有印製家長參加通知單，鼓勵

學生家長一同參加，也請老師協助發下通知單貼於學生聯絡簿。 

5.週二下午第二節在音樂廳舉辦 1、2 年級口腔保健宣導活動，請低年級

老師帶學生準時參加。 

6.全校學童身高體重視力檢查即將結束，請各班導師協助發下測量結果通

知單，並協助將矯治回條交至健康中心彙整。謝謝！ 

7.公告本校一年級塗氟活動日期:4/17(五)及 4/24(五)上午在健康中心進

行。 

《總務處》 
1.致美樓中棟地下室遙控器由美勞教室 2 的甯致遠老師協助保管，有需要

的老師可就近借用。 

2.若有網路電話不通之情形，請將電源重新拔插後應可改善。 

☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
輔導室 104 年 3月 23 日 

1.週末營報名至本週五，請老師提醒有意願報名的學生在週五放學前送交

輔導室。 

2.各班導師桌上有政大僑生愛心服務隊新移民子女育樂營活動計畫和報

名表，請老師協助轉知家長相關訊息(已公告學校網頁行政公佈欄)。請



老師特別告知家長本次活動須繳交報名費(以前免費)。如還需資料可派

學生至輔導室領取或上網下載。 

3.各班導師桌上有一本輔導室工作重點手冊，電子檔案已放置 ms1 共用資

料區中，部分未放置手冊中的資料(如相關公文規定、計畫、網路資源

等)，檔案均放置 ms1 共用資料區中，請老師自行點閱參考。未來新增

相關訊息，除公告於網頁上，會放置相同資料夾中。 

4.關於教師輔導知能 18 小時研習，已分別幫各位老師建檔，請老師利用

時間至【ms1 共用資料區/8.常用表單/輔導室/教師輔導知能研習紀錄】，

若有任何問題請與輔導組連繫。近日會再個別通知未達公文研習時數的

老師。 

5.輔導室轉發各學年「臺北市兒童及少年福利資源手冊」一本，放置學年

主任桌上。提供教師參考運用。請學年主任於 6月底前送回輔導室，以

便於下學期轉發給新學年使用。 

6.明天早上第三梯次木柵好兒童拍照，請導師轉知學生準時到穿堂集合。 

7.部分導師還未將學校日會議紀錄及簽到表上傳，請有收到通知的導師協

助將資料完成。 

8.部分老師桌上有資源班學生的治療通知單,請協助轉發家長。 

9.本年度特教學生獎助學金名單，感謝導師們迅速的勾選名單，特教組已

依相關審查原則確定提報名單,請老師們參閱說明並簽名後親送下一位

班級老師檢閱，簽會完成後，特教組會將家長申請表及導師推薦表送至

被提報學生班上，再麻煩老師協助轉發家長及填寫導師推薦表。 

 

《幼兒園》 
1.3/23 畢業照團拍 

2.3/26 整合性篩檢(全園幼生) 

3.發 4月份餐點計畫表 

 

《人事室》 
教評會本(3)月 25 日 12:50 召開 。 


