
 

《教務處》 
1.週三進修：教師專業發展評鑑----評鑑規準及指標討論、教學檔案製作

(期末需交回) 

2.本學年度將有校務評鑑，相關的評鑑指標及量化指標放在 ms1\8.常用

表單\校務評鑑，其中量化指標有許多跟各位老師都有相關，請老師

自行參閱，請大家也一起著手進行評鑑準備。 

3.請各班導師詢問班上是否有同學欲報名自編劇本尚未繳件者，請學生

今日下班前將作品送至教務處設備組。 

4.目前圖書館整修工程已完成，待驗收後將進行書籍復原的相關工作。

目前暫時開放百本好書各年級/各班級申請借閱。需要的年級或班級

請自「百本好書書單」選擇，再請老師指派同學至活動中心二樓「書

庫」（即閱讀教室）領取。閱讀心得單領取，請老師先計算好數量再

請同學至圖書室（目前在書庫）領取。班級 30好書箱目前仍未開放，

待圖書室正式開放後才開始借閱，造成不便，請多多包涵。 

5.感謝資訊組簡老師已將教師研究室電腦裝好了，為了加快開機、登入

速度，設定為開機後點選”user”即可使用，其他注意事項請看螢幕

前的使用說明，也加裝 1台印表機，歡迎老師多加利用。 

6.提醒同仁進行網頁更新。 

 

 

《學務處》 
  1.9/30(二)明天六年級第一節課進行愛滋防治講座及第二節營養教育，請                 

    六年級準時到音樂廳集合。 
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  2.請本週導護老師晨會後留下交接。 

  3.交通安全教育課程進度表，發給 1-6年級各班老師，請老師依進度進   

    行交通安全課程，每周至少一節。 

  4.教育部體育署推動 sh150方案，希望透過增加學生至少有 20分鐘的運  

    動的方式，提升學生健康體適能，發下討論方案意見調查表，請學年 

    主任於 10月 2日(四)前交回體育組彙整意見。 

  5.103年度第 1學期清寒午餐補助調查表，請導師協助填寫完在週三前 

    交至衛生組。 

  6.一年級護齒護照已發下，請老師協助提醒家長帶孩子進行窩溝封填服 

    務並妥善保管護照，學生可以將受檢後的護照送至健康中心兌換小禮   

    物。 

    (1)「每月用餐人數統計表」請於 10/1（星期二）前繳至訓導處營養師。 

    (2)月繳通知單已發放在部分老師桌上，煩請轉交月繳同學於 10/3(星    

       期五) 前交至總務處出納組。 

    (3)10月份菜單已發在各班老師桌上。 

  7.a:發下班級生長遲緩醫療轉介通知單及立體圖篩檢異常通知單，麻煩

導師提醒家長帶學童就醫檢查，謝謝。b:發下 1年級卡介苗疫苗接

種  

     調查同意書，請協助 10/3前收齊交至健康中心，謝謝。 

  8.本週四、五兩天在健康中心進行全校學童流感疫苗接種活動，委請老  

    師協助留意小朋友的健康狀況，謝謝。 

  9.發下 10月份班級潔牙紀錄表，也請協助交回 9月份班級潔牙紀錄表以 

    便統計核章學生榮譽卡。 

 

 

《總務處》 
  1.9/28下午已進行全校消毒，請老師指導學生將教室桌椅及其他設備擦 

拭。 

2.本週三 10/1上午 9：00進行圖書館整修工程驗收。 

3.104預算已通過，明年除預算內工程：綜合球場及廚房、美勞教室 3

屋頂防漏工程外，申請中工程有：博愛樓結構補強及外牆整修工程、

透水鋪面整修及亮麗校園圍籬整修工程。 

☆例行業務： 
1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 



4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

  

 

《輔導室》 
 1.還未將學校日會議紀錄送回輔導室的導師，請於今日放學前送回。 

2.週末營報名至本週二為止，請導師提醒要參加活動的學生記得將報名

表送回輔導室，上課通知會在週三發至各班，請老師協助黏貼於學生

聯絡簿。 

3.親子成長研習活動簡章已於上週發下，由於作業疏忽導致簡章和報名

表上的日期不一致，上週已臨時發下通知請導師協助處理。 

4.今年度尚未達成 3小時特教研習的老師,請盡速參加特教知能研習,行政

公佈欄不時有特教研習資訊可參考。 

5.二年級導師請於會後留下，特教組將說明本次資優生鑑定報名事宜。 

6.10/22至 10/24將播放財團法人罕病基金會分送的影片~[帶一片風景

走]，因為較適合中高年級，影片登記已放在 3至 6年級學年主任桌上，

請學年主任傳閱學年各班後送回特教組，特教組將整合登記狀況並另

行通知參加班級。 

7.國教科緊急來函二封請老師參加生命教材設計比賽以及一日動物保母

尚有名額已由輔導室代為報名。 

8.學生製作教師節卡片的抽獎活動，本週二晨會時舉行。由於一、二年

級未參加兒童朝會，將由輔導室統一於朝會結束後送至各班。 

9.本週五晚上有家長大會請老師協助鼓勵貴班的班級代表參加，並告訴

小朋友盡量安排留在家裡，並且在開會期間絕對不要干擾秩序。(會議

室有安排影片) 

10.本周三(10/1)下午一點 20分有「個案會議」，請收到通知單的老師一

點半參加會議。 

 

 

《幼兒園》 
1. 低收入戶及危機家庭幼兒補助款申請 

2. 辦理 9月份幼兒各項退費 

 


