
 

 

《教務處》 
賀~ 
 學生林芊佑、鄭治琳參加「臺北市 102 學年度國中小網路競賽—網

路閱讀心得寫作比賽」入選總決賽，感謝賴新榦老師、蘇奕娟老師、

何方竹老師用心指導(5/9 決賽) 

 學生張文譯參加「臺北市 102 學年度國中小網路競賽—網路查資料

比賽」入選總決賽，感謝賴新榦老師、林琬庭老師用心指導(5/8 決

賽) 

1. 週三進修：13：30 領域/學年備課社群研修 

2. 本週進行教師職務意願表填寫，請於週四前交回，有相關加註專長

證書、證照或文件，請一併附上，提醒留意證明文件的有效期限。 

3. 本週五 8：10～11：30 進行畢業系列活動”木柵小鐵人”，使用場

地為游泳池、大操場、小操場、籃球場，請協助提醒學生留意安全，

歡迎老師帶領學生來現場觀摩加油。 

4. 102 學年度校內英語競賽報名截止日為 5/13 星期二，再麻煩英語老

師幫忙協助叮嚀學生。預計在 5/15 星期四午休進行抽籤 

5. 閩南語認證考試報名延至 5/19 截止，請有報名意願的老師們，在 5/9

星期五之前跟教務處確認、繳費、繳交證件照和證件。 

6. 5/19 當週調閱數學習作，繳交時間為 5/19 星期一為一年級，5/20

星期二為二年級，5/21 星期三為三年級，5/22 星期四為四年級，5/23
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星期五為五六年級，如果老師有其他活動，也可以提前繳交。教學

組會在下週發調閱單。作文調閱時間為 6/2 當週，四到六篇，請老

師們再留意一下時間。 

 

《訓導處》  
1. 抽查低年級聯絡簿，請於 5月 6日(週二)第二節下課前交至訓導

處，請 5個號碼一組，翻製最後紀錄處。 

2. 請本週導護老師晨會後留下交接 

3. 發下 4-6 年級交通安全教育學藝競賽辦法，收件至 5月 23 日(五)

止，請鼓勵各班學生踴躍參加 

4. 文山健康服務中心週一至週五提供免費健康檢查：如子宮頸抹片、

乳房攝影、大腸癌檢查以及高血糖、高血脂、高血壓的檢測，有意

願的同仁，可以先撥電話詢問（2234-3501 轉 137）。 

5. 5 月分月繳通知單請老師協助轉發學生。 

6. 5 月份用餐人數統計表，填寫完畢請交至訓導處營養師。 

7. 各班老師桌上有5份牛奶相關宣導品，請轉發小朋友貼於聯絡簿上。 

8. 感謝二、三年級老師協助催繳牙齒檢查矯治回條，尚有部份學童未

完成複檢，發下第二次書面通知，請協助將繳治回條交至健康中

心。謝謝！ 

 

《總務處》 
1. 本學期班級費如期核銷，感謝所有級任老師的配合。 

2. 本校申請到替代役男，5/19 起將到校服務。 

3. 本校廚工楊○侯小姐過調至興福國中，超額移撥之林○芬小姐已回

校服務。 

4. 5/6(二)上午 9：00 游泳池整修工程驗收。 

5. 山上香草植物，同仁若又需求時，請連同「莖、葉」摘取，勿僅摘

取葉子。 

☆例行業務： 

1. 整理校園花園草木。 

2. 各項活動支援及設備維修。 

3. 每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4. 每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5. 整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 



《輔導室》 
※感謝全校的老師在這次家庭感恩日活動的全力配合與協助，讓活動

能夠圓滿順利，若是在過程中有任何計畫不周或是聯繫協調不妥善的

地方，都請大家多多包涵，我們也會不斷的檢討改進。 

 

1. 請老師轉發 5/6 及 5/9 治療師到校服務的通知單 

2. 請各班在今天下午三點前務必到家長會結算園遊券費用，逾時不

候。 

3. 今天早上活動中心要拆除舞台，請老師盡量不要帶學生在那裡活動，

以策安全。 

4. 老師是否同意和萬興國小在研習課程上合作?也就是如果雙方有共

同要研習的課程是否兩校合辦? 

  

《幼兒園》  
1. 本週四週五將針對直升幼兒做登記。 

2. 本週五將調查幼兒塗氟意願，塗氟活動於 5/16 進行。 

3. 近期腸病毒案例攀升，園所已經全面消毒，加強宣導以及要求幼兒

配戴口罩。 

  
《教師會》 

1. 教師會將於5/14下午1:30於活動中心三樓舉辦筋骨伸展研習活動，

請當日參與的教職員穿著輕便服裝。  


