
 

 
《教務處》 

1. 週三進修：視力保健(音樂廳)---訓導處 

2. 這星期五為校內本土語言競賽，請導師再提醒有參賽的學生注意集

合時間。閩南語支援教師蘇坤郎老師、陳麵老師，要擔任評審工作，

所以第一節和第二節的支援部份也就是三、四年級部分，就暫停一

次，請有授課老師要注意。客家語和原住民，照常上課。 

3. 星期三為寒假作業撤展時間，第一節下課為低年級，第二節下課為

中年級，第三節下課為高年級，再麻煩導師指派學生來領取。平面

作品在二樓藝文中心領取，立體作品如果學生願意留存在穿堂就可

以不用領回，如果學生想領回，也請同時間來穿堂領取。 

4. 感謝二到六年級導師的協助（一年級學生不用測驗），補救教學成

長測驗才能順利完成，特別感謝蘇晶瑩老師、楊斐雯老師、張偉峰

老師指派學生前往幫忙。相同的學生在六月份還有一次的成長測驗

要實施，屆時也是需要導師們幫忙。 

5. 教育局發給學校一本有關作文寫作教學的參考書，書名為『進擊的

寫手』，聯合報系出版，如果老師們有需要，可以到教學組借用。

另外，聯合報和指南宮預計捐贈學校 50 本及聯合報 40 份。 

6. 科展得獎名單公布在學校網站，明天兒童朝會進行頒獎。 

7. 教育局辦理「多媒體單元教材甄選」， 

(1) 分為四大類別：媒體單元教材、數位學習教材、電子書教材、
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教育微電影（劇情片、紀錄片、動畫短片皆可） 

(2) 入選作品版權價購費最高 5萬元 

(3) 報名與作品上傳日期 

報名：103 年 7月 1 日至 7月 31 日， 

作品上傳期間：8月 31 日前。 

(4) 詳細辦法請看網站公佈欄，歡迎踴躍參加。 

8. 會後請 6年級老師留步，註冊組說明有關今天要發給學生的國中學

生入學卡事宜。 

9. 晨光導師時間屬於導師的課，不論是否有家長、志工協助教學，除

了週一教師晨會外，導師應該在場進行指導或維護學生安全與秩序

為宜。 

 
《訓導處》 

1. 本校健康議題選為"視力保健"，本周三有視力保健研習，請準時參

加。 

2. 有關兒童節慶祝活動相關計畫報告，感謝各班家長志工參與，需請

科任老師幫忙協助輪流替換休息，訂於 3月 26 日(三)13:00 召開相

關工作會議，今天會發下開會通知單。 

3. 請本周導護老師晨會後留下交接 

4. 視力保健繪畫比賽收件於本週五截止，請三-六年級老師提醒要參加

的學生，將作品交到衛生組。 

5. 感謝老師協助各班學生書包測重的活動，上週一到四年級學生已經

完成，本週將進行五、六年級學生施測。施測當天若遇學生請假，

會再通知補測時間。 

6. 請班級導師轉發「午餐補助領取通知單」，並提醒學生依規定時間至

總務處領取。 

7. 免費視力檢查活動至三月底為止，請二年級導師提醒學生將蓋完章

的「護眼護照」送至健康中心檢核登記，並換取小禮物一份。 

8. 請五年級老師協助推選各班衛生隊學生並填寫完名單後，於下週一

前交到衛生組，謝謝！ 

9. 六年級學生健康記錄卡及牙齒保健卡已放置各班老師桌上，請老師

發給小朋友帶回家並轉交家長保存。 

 

《總務處》 
1. 104 年度之教學設備預算，請於 4/3 前交至總務處彙整。 

2. 最近發生數起飲水機管線斷裂事件，多數是因為學生碰撞之故，煩



請老師協助宣導。 

3. 請停汽車的同仁將本學期之停車證至於擋風玻璃，以方便辨識。 

 

☆例行業務： 

1. 整理校園花園草木。 

2. 各項活動支援及設備維修。 

3. 每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4. 每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5. 整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1. 四月份將舉辦針對家長宣導的電影座談會，報名表已放在各班老師

桌上，請老師協助發下，供家長報名。 

2. 一、三、五年級導師桌上有一張 5/3 家庭感恩日園遊會攤位設置內

容調查表，請老師填寫完後於 4/3 放學前送回輔導室。 

3. 各班如還有親子走秀報名表尚未繳交，請各班導師於今日放學前送

回輔導室。 

4. 本週六3/29是第2次週末營活動時間，通知單會在本週三發至各班，

請導師協助黏貼於學生聯絡簿上，並協助提醒學生準時來上課。 

5. 4/3 上午 08：45-10：10 為高年級學生辦理法律教育宣導活動，請有

參加的班級在 08：45 前到活動中心音樂廳就座完畢。 

 

《幼兒園》 
1. 上週四邀請大愛媽媽來園宣導環境保育愛台灣。 

2. 本週二-四大班畢業生拍攝畢業照。 

 


