
 

《校  長》 
1.請各位同仁依公文規定配戴識別證。 

2.IEP 為特殊教育法第 27 條規定，施行細則第 18 條則規範了參與人員，

因此需依規定召開會議，至於實質內容可再討論與檢視。 

3.非常感謝鈺閔老師及六年級導師指導英語話劇展演，我們收到了許多家

長的回饋，大家都十分感動而且讚譽有佳。 

 

《教務處》 
1.週三進修：領域備課社群 

2.上週六英語戲劇展演順利演出而且非常成功！感謝鈺閔老師長時間來

辛苦的指導，感謝六年級導師大力的協助，欣賞過的家長和老師都讚不

絕口，甚至感動落淚，回饋單中也滿滿都是感動與感謝 

3.資訊倫理授課敘獎本學年續辦 

  敘獎標準：授課 3單元（含）以上嘉獎一次、授課 5單元（含）以上嘉 

            獎二次，最多嘉獎兩次。 

  繳交資料：請同仁於 104 年 1月 19 日（一）前，提供下列相關資料： 

1. 授課教材意見表：MS1\ 9.各項資料繳交區\教務處\資訊 

素養與倫理授課資料-103-1，要包含照片，照片請先縮小

（可用小畫家），約為 200 x 150 像素，再插入至意見表

內。 

2. 授課單元表（需簽名）：於晨會提供，請學年主任轉發， 

或請洽資訊組。 

 如果不清楚，請看行政公佈欄公告。 
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4.易弘網提供免費『103 學年寒假作業』，請有興趣的同仁參閱行政公佈

欄公告 

5.各年級具體目標會在 1/5 前輸入校務行政系統，尚未上傳具體目標的老

師，請撥空在下班前上傳。 

6.期末成績輸入之時間請參考發給各位老師的「103-1 期末成績輸入日程

表」，輸入成績若有問題，請隨時洽註冊組。 

7.期末宣導：老師在班上宣佈前五名時，請按照座號公佈，不要排名；輸

入成績優異名單，亦請按座號先後順序輸入。 

8.教學觀摩：12/30 中午資源班李杰老師(學習策略—專注力) 

9.校內國語文競賽通知及說明請轉發參賽學生 

 

《學務處》 
1. 發下 103 學年度第 2學期的課後社團計畫，請於今日轉交給同學，並依 

  計畫中的報名日期今日起至 1/2(五)5 天的時間，並於網路完成報名。 

2. 有關健康操實施時間，於上週五擴大行政會議決定為週一第 2節下課， 

周二是升旗後，周三為上午 7:50 開始，因為錄製及轉進播音系統關係，

預計 1月分開始實施，也請老師協助。 

3.請本週導護老師晨會後留下交接。 

4.2-6 年級老師協助推選班級關懷之星，於 1/5(週一)交至游老師。 

5.今日有發給學年主任 2份傳閱資料，請協助傳閱。 

6.本校已完成103年度環境教育教職員工研習時數申報，感謝同仁們配合。 

7.請老師轉發「舊愛新歡-二手運動服回收再使用」通知單，並參閱實施 

  計畫。衛生組將於 1月 7日（三）9點至 12 點在學務處前進行二手運動 

  服回收，請提醒學生先清洗乾淨運動服裝並摺疊整齊後，連同「回收調 

  查表」送至學務處收存，待整理造冊後，將於下學期開學第一個月開放 

  學生申請領用。 

8.本週將進行午餐問卷滿意度調查：幼兒園、1-2 年級為每班一張， 3-6 

  年級為每人一張，請老師利用時間讓學生填寫，於 1/6 日（星期二）前 

  繳回營養師。 

9.因放假關係，原定星期四牛奶改至今日第 2節課發下。 

 

《總務處》 
1.元旦四天連假，請同仁將待機的電源移除，以節省用電。 

2.本校榮獲臺北地檢署 103 年度義務勞務績優執行機構。 

☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 



2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1. 由於評鑑時所有學生的 IEP 都必須要包括所有相關老師的教學計畫，因

此我們要請所有資源班學生的導師及科任老師為學生寫出課程計畫(簡

要敘述即可)，現在先在此提出請老師們先行思考一下班上資源班的學

生下學期的課程應如何安排?我們將於 1 月 5 日晨會時間發給各位老師

應填寫的表格以及書寫內容的參考資料，這份資料請在 1 月 29 日前提

出。另外為了落實每一位學生的 IEP 會議，必須要每一位學生一個個的

召開，而每個學生預計至少要有一個小時的時間來討論，資源班共有 36

位學生，按照規定除新生以外的 IEP 是要在開學前完成，我們不可能在

開學後才來召開，因此預計訂在 2 月 9 日至 13 日五個全天來開 IEP 會

議，至於會議的時間安排，已經將時間表放在網芳 9，各項資料繳交區，

輔導室資料夾內，名稱為 103 學年度第二學期 IEP 會議，請大家上網去

填適合的時間，請大家在這週內(12 月 31 日前)填寫完畢，以利我們整

理後通知老師開會時間。很抱歉的是由於一個學生相關的老師太多，所

以填寫時間是以導師為主要填寫人，科任老師則請配合導師的時間。在

此先跟老師們提醒，寒假中需要撥出時間為學生進行 IEP 會議。 

 

2. 發下 1月 19 日”歡樂新年 綠世界走春”的通知單，請老師發給學生帶 

  回，請家長填寫好之後，於本週三前交回輔導組，1月 19 日當天我們將 

  為所有的學生請假。 

 

《幼兒園》 
籌備寒假課後留園課程。 

 

《人事室》 
因公文規定，請同仁上班佩戴識別證。 

 

《教師會》 
有關 1/28 期末聚餐活動請協助填寫回條。 

 



 

《教師交流》 
 
蔡桂芳師: 

1.看到自己曾教過的孩子在英語話劇展演表現良好非常感動，感謝鈺閔老

師及六年級老師規畫這次活動。 

2.有關 IEP，能否多加解說或是提供研習機會。 

潘怡如師: 

請問 IEP 今後是否會持續辦理?如何辦理? 


