
 

《校  長》 
 
1.感謝王鈺閔老師、陳思穎老師、蕭方岳老師指導學生參加故事劇本比

賽，謝謝他們的辛苦。 

2.護眼及護牙齒成果良好，這是給小朋友最好的禮物，學校會盡最大努力

維護學生健康。 

3.星期四羽球國手程文欣蒞校演講分享經驗，感謝老師事先備課，孩子相

當融入參與踴躍。 

4.各校皆在積極準備校務評鑑，本校亦至各校參訪學習經驗，若有問題請

不吝提出，一同解決，每個當下的努力都會有成果。 

 

《教務處》 
 
*恭賀本校自編故事劇本比賽有兩件作品獲得優選，六年一班李陳勳、六

年六班林本然、曾齡立，感謝王鈺閔老師指導；五年四班侯美瑜、王浚翊、

王柏鈞、沈博硯，感謝陳思穎老師、蕭方岳老師指導。 

1. 週三進修：學年會議  二類市長獎籌備會 

2. 12/30（二）舉行校內國語文學藝競賽，競賽辦法公告於學校網頁請 3~5

年級尚未報名的導師選出人選後，務必於12/19星期五下班前輸入名單。 

3. 本週調閱國習、下週調閱自習(生活)。 

4. 週四語文加一節授課記錄請 1-4 年級導師務必配合於今日下班前列印

出來並簽名，交至教務處教學組。 
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5. 各科具體目標請老師利用學年會議討論，並於 12/26(五)前上傳(老師

可參考桌上的通知單) 

6. 週二早上頒發校內自編故事劇本獎狀，請有收到通知老師，通知得獎

同學週二早上 7：50 分到司令台旁集合。 

7. 鼓勵四到六年級學生到兒童深耕閱讀網發表文章及留言的，請導師讓

每個學生選擇一篇優良的閱讀心得(字數大約 20~30 字不等，不須寫文

章大意)，12/22~12/26 當週電腦課請學生將心得帶到電腦教室，我們將

請電腦老師協助學生發表，同時懇請各位老師撥空協助宣導請學生上網

發表，並教導學生網路留言禮儀。相關資料已放在各班導師桌上。 

8. 三到六年級導師桌上有『才華羊溢喜迎春』的報名表，請導師妥報名

表後，1/9(五)前交到教務處設備組，我們預計於 104 年 1 月 20 日辦理。 

9. 本學期小小說書人比賽辦法放在各班導師桌上，也已公告於學校網頁

上，請老師鼓勵小朋友報名，104 年 1 月 9 日前將報名表繳至教務處設

備組。 

10.自然老師桌上有校內科展的比賽辦法，網路也已公告，請指導學生進 

   行科展研究。 

11. 目前已登記申請世貿國際書展閱讀護照的班級有：502、401、402、 

    403、405、406，若還有需要申請的班級請於今日放學前告知設備組， 

    謝謝。 

12. 今日教學觀摩:第 2大節 301李俊賢老師健康課.午休時間資優班侯世 

    強老師生態課。 

 

《學務處》 
 
1.請本週導護老師晨會後留下交接。 

2.下學期課後社團開課意願調查，於本週三回報至游老師。 

3.規劃有關 SH150 活動，於學年會議中討論有關實施的時間，請將各學年

確認方案於本周三確認後，直接擲回體育組統計，謝謝。 

4.本校榮獲「臺北市 103 年績優護眼學校」，感謝老師們一同推動學童視

力保健。 

5.本周三前將 12/31 日校外教學或不用餐人數回報至營養師辦理退費。 

6.感謝五.六年級老師協助催繳牙齒檢查矯治回條，尚有部份學童未完成

複檢，發下第二次書面通知，請協助將繳治回條交至健康中心。謝謝！ 

 

 

 



《總務處》 
 
1.各單位若有因公務之需求，必須借用停車位者，請務必是先告知總務處。 

2.「臺北畫刊」置於大辦公室後方，歡迎老師自由取閱。 

3.由於本校負責維修之職工，目前因公受傷休養中，修繕部分會盡量協助

老師，但若有較為延遲，也請老師諒解。 

☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1. 教育局來文本次校園生活問卷調查結果顯示「曾遭同學謠言中傷」比例

為最高，其次為「曾被同學惡意的孤立、排擠」；而以各學制觀察比較，

各項問題反映均以「國小」比例為最高。 

2. 12 月 16 日(二)早上頒發第一梯次木柵好兒童獎狀，請老師提醒受獎學

生準時集合。 

3.12/18(四)聖誕劇表演，因換場時間只有 10 分鐘，煩請各班準時到場觀

賞，另外也請導師廣邀各班志工家長到場欣賞。 

4. 本週五(12/19)是魔術造型氣球班最後一次上課，通知單已於上週五張

貼於學生聯絡簿，煩請老師協助留意學生放學後的動態。 

5. 01/16(五)前，請各班導師完成校務行政系統輔導 A.B 卡紀錄，輔導室

將於”01/19(一)開始查核每生紀錄。 

6.在老師的桌上有家長會所發之”愛在耶誕 歲末感恩”的活動，請老師 

  鼓勵小朋友參加。感恩小卡片製作完畢之後請交回家長會，家長會將於 

  12 月 24 日抽出 20 位幸運的小朋友，致贈小禮物一份，並為學生將卡片 

  送給最想感謝的人。另外，輔導室也將加碼抽出 20 位小朋友將於期末 

  帶這些小朋友校外參訪。 

 

《幼兒園》 
 
1.週一慢跑遊文山第二次頒獎。 

2.週三感恩日活動第一次彩排。 

3.週四參加彩虹媽媽聖誕劇欣賞。 



 

《營養師》 
1. 12/22 適逢冬至，當日營養午餐湯品將改成湯圓。 

2. 因 2015/1/1 放假，12/29 當週乳品改至 12/29 發放，將另行公告。 

3. 因年度會計關帳事宜，請 12/31 前欲校外教學的班級於 12/17 前告知營

養師以利調整供餐。 

 


