
 

《校長室 》  
    上星期， 本校承辦文山區群組學校樂樂棒球比賽，感謝五年七班林琬庭老師

用心指導，本校獲得該項比賽第二名。 

   謝謝吳銘勇及張偉峰兩位老師，支援擔任該項比賽裁判，此外，體育組薛組長規

劃此項賽事，佈置場地，任勞任怨，使賽事順利圓滿完成，功不可沒；謹此一併致

謝。 

 

《教務處》 
 
1、 本週三(5/15)進修活動安排群組研習～閱讀理解策略研習(摘要)，地點在音樂廳，

請老師務必參加(1:30---2:00 萬安演習,人車管制) 

2、 本週調閱數學習作，請各學年依照時間提交：星期一低年級，星期二三年級，星

期三四年級，星期四五年級，星期五六年級。 

3、 明天(5/14)將頒發期中評量成績優良的獎狀,請三至六年級老師通知班上五位得

獎學生明天 7：45 至司令台旁集合。 

4、 明天(5/14)原住民語老師有事請假需停課，請一年級老師轉告選修原住民語的小

朋友留在原班級上課。 

5、 上週四(5/9)四年級拼字比賽，感謝于文玲老師及王鈺閔老師負責比賽現場各項

事宜。本週五(5/17)是英語演講比賽。 

6、 台北市教育局預定於 102 暑假期間針對高年級教師開設 15 小時實體研習，請高

年級老師於 102/06/30 前先完成 21 小時線上研習課程，研習網站公告於本校網
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頁行政公佈欄。 

7、 第二類市長獎審查將在 5/29 週三下午召開複審審查會，請畢業班導師提醒申請

學生獎狀記分採計到 5/24 週五截止 

8、 二四年級各班如有雙胞胎，請導師協助詢問家長下學年編班是否安排同班或不同

班，並告知註冊組，以利編班的前置作業 

 
《訓導處》 

訓育組 

1.發下 102 年 4月修正之校外教學實施要點，請各學年在辦理校外教學時務必參考

相關規定。 

例如:活動地點，教學內容 

2.售票訊息:本週四、五 07:30-09:00 有一個主題[輝煌時代-羅馬帝國特展]校園優

惠票-125元，請各班老師協助發下。 

3.暑期營隊目前有 6隊 9梯次的營隊，目前要待場地協調後，在與開班老師確認，

敬請見諒。 

4.郵存業務:為了避免相關業務造成的後續效應，預定於本學期結束相關此項服務，

針對存戶會另外發下一張說明，預計於本學期結束後結清，尤其是 6年級目前只辦

理提款作業。 

生教組 

1.於本週三(13:30-14:00)辦理萬安演習，如果有學生在學校，請協助管理，並且關

燈。 

體育組 

1. 第七屆校友盃游泳錦標賽，時間暫定於 6月 11日(週二)，請學年協助確認是否有

校外教學活動，本週三前未獲反應即定案。 

2. 有關游泳檢測需要5年級學生英文姓名已經相關資料放置於 8.常用表單/訓導處/

五年級學生英文名字，請於 5月 31日前完成，感謝老師的協助。 

3. 5月 8日(週三)完成文山區群組樂樂棒球競賽，感謝支援的老師，5年 1班獲得文

山區群組學校第 2名殊榮，謝謝導師用心帶領。 

衛生組 

1.目前學校幼兒園有腸病毒停課班級，低年級也傳出案例，請老師協助多注意個人

維生，常洗手、少病毒的觀念。 

 

 

 



 
《總務處》 
 
總務處第十四週重要行事： 

1. 由於學校部分樹木高度超過頂樓，落葉常造成屋頂漏水孔阻塞，以至於積水和漏

水，且樹木層次不明，使較低矮的樹種生長環境不佳，因此會利用 7月暑假初進

行修剪，高度約三樓女兒牆齊平。 

2. 102 學年度教室會釋出 2 間，總務處會進行初步規劃，並利用學年會議請老師提

供配置之建議。 

☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5.整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1. 發下二年級、四年級個案安置編班調查請 5/24 前交回輔導室，若有特殊情況請

註明。 

2. 永齡希望小學明日停課。 

3. 哇咧星樂園資料為教育部轉知學生的健康網站，請參考。 

 
《幼兒園》 
 

1. 主題教學~健康一夏。 

2. 因應腸病毒園區加強消毒清潔。 

3. 5/15（三）辦理家長參觀日。 

4. 5/21~6/4 辦理 102 學年度幼兒園招生 

 

 


