
 

 

《校長室 》           
    恭喜本校教師桌球隊參加臺北市教育盃桌球賽，在男教職員組 36 參賽隊伍中，

勇奪第八名。 

    歡迎各位夥伴一起加入教師桌球隊的陣營中，一起享受揮拍運動的樂趣。 

    三月 30 日（星期六），慶祝兒童節園遊會，請全力準備，預祝順利圓滿成功。 

 

《教務處》 
1. 本週三(3/13)下午安排兩個會議：1領域/學年備課會議暨教師專業學習社群研修； 

21:30 在校史室召開期初特推會。 

2. 各班級寒假作業優良名單請於本週三(3/13)前至網芳輸入學生姓名，以便製作獎

狀。週四(3/14)下課時間請聽廣播按照年級將立體作品及小書送至川堂布展：第

一節低年級、第二節中年級、第三節高年級。當天安排校外教學的班級請利用週

五(3/15)上午下課時間送至教務處。 

3. 臺北市101年度國小綜合活動領域教師關鍵能力15小時實體課程研習通過名單，

計有 31 名教師，再次請老師們上網芳確認，如有遺漏或疑問，請直接與研習學

校連繫。 

4. 這週開始高年級開始上游泳課，請導師們注意上泳課的時間，並提醒學生要帶泳

具。 

5. 高福盛獎學金申請已開始，已發五張申請書在各班，若不足再至註冊組領取 
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6. 原住民各項補助說明放在老師桌上，請老師轉交班上原住民學生，並提醒受理時

間至 3/18；若班上有原住民學生，而無資料袋置於桌上，也請至註冊組領取，謝

謝。 

7. 各六年級老師桌上有通知單（收集畢業生戶籍資料核對），請老師發給學生黏貼

於聯絡本，各班老師收集好全班戶籍資料後，請老師們於 3/27（三）前至校務行

政系統→學籍管理，修改各班每位畢業生戶籍資料。 

 

《訓導處》 
1. 感謝各班將班級費申請表交回，也提醒尚未交回班級於本週三(3/13)前交回，尚

需後續核章彙整後回報教育局，謝謝各班協助。 

2. 兒童節慶祝活動班級闖關設計說明，請務必於本週五前交至訓導處彙整。 

訓育組 

1. 提醒:本週五前交下學期模範生簡介表，3月 15 日前上網填報，須注意填寫中英

文姓名的正確性；如已辦護照，請依護照拼音；如未辦護照，則依外交部中譯英

系統選其中一種拼音方式使用。填報位置在官方網站右上角。請六年級選出本校

模範生代表。 

生教組 

 1.護苗專案清查表請老師協助清查班上情形，並於星期五前交回生教組。 

體育組 

1.本週開始進行 5 年級樂樂棒球班級競賽，若天氣許可，3/12(週二)開始比賽。 

衛生組 

1.各班若還有需要申請會計師公會午餐補助的學生，請老師向衛生組提出名單。 

營養師 

1. 3/14（星期四）因五年級校外教學，請一年級老師協助指導學生自己抬餐及用完

餐後將餐桶送回廚房。 

 

《總務處》 
1. 學生註冊四聯單因台北富邦銀行輸出條碼錯誤，請提醒未繳費之家長至銀行或出

納組繳費。 

2. 3/5（星期二）明德樓校舍補強工程期初審查完成，4/18（星期四）進行期末審查，

屆時圖說完成，再向下學期使用明德樓的老師說明暑假工程期因應措施。 

3. 彙整編制下年度概算資料。 



☆例行業務： 

1.整理校園花園草木。 

2.各項活動支援及設備維修。 

3.每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4.每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

 

《輔導室》 
1. 感謝上星期升學博覽會圓滿結束。 

2. 將發下週末營上課通知，本週六即開始上課。 

3. 本週預計分三梯次和希望小學任課老師開會，若老師有任何問題可轉告輔導室，

在會議中將提出討論。 

4. 各位老師需在三年之內將完成 18 小時輔導知能研習，可盡量參加輔導室和訓

導處所舉辦之研習。 

 

《幼兒園》 
1. 主題教學~動物大集合。 

2. 彙整 101 學年度第 2學期收費繳款單。 

3. 討論兒童節相關活動細項。 

4. 防災演練檢討 

 

 

 

 


