
 

 

《教務處》 
頒獎： 

�校內國語文競賽評審感謝狀： 

【寫字】吳銘勇、張嫻楹 

【作文】王秀玲、楊以欣、陳思穎 

【演說】趙正傑、潘怡如 

【朗讀】陳維縈、彭賜梅 

�實習輔導老師聘書： 

李雪惠、蔡桂芳、劉永福、卓美雲、李英彰、陳維縈、陳思穎。 

�家長會頒發感謝狀： 

【自編故事劇本徵件四年級特優】張淑宜 

【自編故事劇本徵件五年級特優 3件】陳維縈、陳思穎、王鈺閔、李慧婷 

1. 週三元旦放假 1天。 

2. 今日(12/30)第二大節教學觀摩：葛婷婷老師六年級自然科。 

3. 校內小小說書人比賽有 18 組報名，請各組派代表於週二(12/31)午

休時間至教務處抽上台序位，將於 1/14(二)下午 13:30 於圖書室進

行賽程。 

4. 週二(12/31)兒童朝會頒發：臺北市深耕閱讀自編故事劇本徵件得獎

學生獎狀及獎金。 

5. 期末定期評量 1/9 及 1/10。這次的英語科評量方式略有改變，為了
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與一般英語能力檢測接軌，首次將聽力及讀寫同時進行。英語老師

事先錄製聽力測驗的語音檔，由監考老師於上課鐘響、發完考卷後，

先播放檔案，進行聽力測驗，接著進行讀寫測驗。 

6. 各班請於今天 (12/30)下班前將晨讀15分鐘實施登記表繳回設備組

以利統計及敘獎。 

7. 下學期備課用書已發放完畢，若老師有缺漏請務必通知設備組協助

補齊。 

8. 下學期簿本訂購各學年已初步確認，若科任教師有需增刪，請於今

日下班前確認! 

9. 本校申請到”市府藝廊”103 年 1 至 3 月檔期，教務處今日下午將會

同李佩蓉老師、甯致遠老師及陳奎廷老師到市府布展，感謝李佩蓉

老師、甯致遠老師及低年級導師指導學生作品，歡迎老師及學生參

往欣賞。 

10. 圖書館～個人借書至 1/3，班級(30 好書箱、百本好書)今天起只能

還書不能借書﹔閱讀書堡個人和班級結算單請於 1/3 下班前交回。 

11. 教育局在 102 學年度繼續實施「資訊素養與倫理」授課敘獎，獎勵

方式跟上個學期一樣，授課 3單元或 4單元嘉獎 1次、授課 5單元

（含）以上嘉獎 2次。詳細說明公布在網站公佈欄。 

12. 校務行政系統使用自然人憑證說明（102 學年版）已經公布在網站

公佈欄，請需要的同仁參考。 

 

《訓導處》 
1. 上週發下募書活動，感謝同學們的幫忙，今天將捐書明細列在穿堂，

也將部分的書展示在穿堂，學校老師也大力捐書，特別感謝，明天

會有捐贈儀式。 

2. 課後社團第 1階段報名結束，第 2階段開始，會於今天發下通知單。 

3. 本週導護老師交接。 

4. 請一至六年級導師轉發給學生「狂犬病防疫宣導單」，並請學生貼在

聯絡簿上轉知家長。 

5. 窩溝封填防齲計畫第一期免費施作已於 12/20 結束，謝謝一年級導

師協助提醒學生交回護齒護照檢核。第二期免費施作及檢查封劑是

否完整的時間為明年 3/16-6/20，請一年級導師提醒學生及家長，需

妥善保管護齒護照，謝謝！ 

6. 本周開始供應牛奶、優酪乳、豆漿，因為分配時間未來來文，屆時

採用廣播通知領取的方式進行。 

7. 1 月份班級潔牙紀錄表已發放至各班老師桌上，也請協助交回 12 月



份班級潔牙紀錄表以便健康中心統計核章榮譽卡。 

 

《總務處》 
1. 已發下 102-1 知教職員工停車證，請各位車主車子停妥後，將證件

至於擋風玻璃上，以作為查察之依據。 

2. 東側山坡將進行褐根病防治工程，若有老師欲帶學生上山，務必知

會總務處並獲同意後，使得進入。若老師想帶學生了解褐根病防治

工程，木柵路側之人行道有大型帆布解說可供參考。 

3. 103 年度修建工程即將開始，會於工程決標後向老師說明。 

 

☆例行業務： 

1. 整理校園花園草木。 

2. 各項活動支援及設備維修。 

3. 每日公文收發、稽催、歸檔、建檔作業。 

4. 每日提醒業務承辦人至教育局表單管理系統填報資料。 

5. 整理倉儲，適時辦理財產報廢。 

 

《輔導室》 
1. 01/17(五)前，請各班導師完成校務行政系統輔導 A.B 卡紀錄，輔

導室將於”01/20(一)開始查核每生紀錄。 

2. 103/01/07(二)早上 7:50 進行第三梯次木柵好兒童拍照，請協助通

知學生下週二準時到穿堂集合。 

3. 期末“特製”電影院調查表已發下，有興趣參加的老師填妥後，請

於明天下班前交至特教組。 

4. 請各學年在 103 年 01 月 10 日(星期五)下班前上傳各項教育宣導資

料電子檔及將「輔導室各項教育宣導成果冊」書面資料夾送回輔導

室。先前請老師先行上傳的資料，若無新增則不需再上傳。 

5. 請各學年在編寫 102 學年度第 2學期課程計畫時務必將相關議題融

入課程當中。關於議題融入課程，網路上都有相關議題的網站資源

可供利用，輔導室也有一些圖書資源可供參考，如老師有需要或疑

問，可與輔導室連繫。 

6. 1 月 22 日輔導室將辦理兩場研習，上午為”性平教育融入教學”，

下午為”特教研習”，敬請老師們撥冗參加。 

7. 這學年國中鑑定將要提前，請老師們提早準備相關資料，詳情請洽

特教組。 

 



 

《幼兒園》 
1. 12 月 25 日的歲末感恩活動圓滿落幕，感謝各位家長用心配合並展

現無限的創意巧思。每位孩子走上名模大道都落落大方，看到孩子

們開心的進行活動，及對親師長與各行各業的尊敬，相信他們都能

從中體會知福惜福的心。最後，感謝校長及校內老師撥空前來共襄

盛舉，以及維縈老師替幼兒園捕捉孩子最自然的畫面，歲末感恩活

動有大家參與，特別溫暖與開心！ 

2. 本學期主題活動二「幫助我們的人」於本週五結束，透過主題探討，

幼兒認識不同職業的內容，也瞭解人與人之間的互動需要彼此協助，

更進一步學習對身旁的人表達感謝與感恩。 


