
 

 

《教務處》 
1. 週三進修：社群/領召/備課研修。 

2. 有申請經費的社群及通過領召設置的國語文領域、藝術與人文領域

召集人，請於 12 月 10 日前提交 102 年度成果報告。 

3. 12 月教學觀摩共有 7場，本週二、三各有一場，請老師踴躍參加。 

4. 美創展學生作品已經評審完畢，感謝一年級賴秀美老師，五年級李

英彰老師，美勞甯致遠老師以及美勞李佩蓉老師擔任評審的工作！

也感謝低年級導師的指導，以及中高年級班導師對學生的叮嚀。待

教學組將全校成績統計好，會在學校網頁上公告，屆時再通知老師

們！ 

5. 教務處在 12/4 星期三學生暑假作業作品讓班級領回，第一節下課

低年級領回，第二節下課中年級領回，第三節下課高年級領回。 

6. 教學組已經發下「教師閱讀理解策略群組 12 小時研習」證書申請

通知，因為老師們都有研習時數，所以此證書採自由意願申請，有

要申請的老師們請在 12/06 星期五下班前在網芳完成。 

7. 102 學年度校內國語文競賽的部份，報名到 12/11 星期三下班前，

教學組也已經公告在學校網頁上，麻煩三到五年級老師也提醒想要

報名參加的學生。 

8. 本週繪聲繪影活動：12/5 上午 305 及 503﹔12/6 下午 501 及 605 

9. 教育局來文，請各校加強宣導宜由學校老師親自收發涉及學生個資
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之相關文件。 

市民反映部分班級係委由班級幹部向班上同學發放或收回已填有

學生個人資料（如身體檢查報告）之文件，恐有洩漏個資之虞。 

請各校加強宣導宜由學校老師親自收發涉及學生個資之相關文件，

以確保學生家庭狀況或健康檢查結果等個人資料不致由第三者得

知。 

 

《訓導處》 
1. 南區運動會成績報告，除了各項單項成績外，我們學校榮獲田賽總

錦標第 1名、徑賽總錦標第 6名、以及精神組錦標等。 

2. 食農教育成果展，在穿堂展示學生田間紀錄繪本，還在第 1-2 節下

課將種植成果製成菜脯蛋及蔥蛋還有炒飯供全校小朋友享用。 

3. 導護老師交接。 

4. 4.12 月 3 日(週三)5 年級消防體驗，有滅火器，CPR/AED、消防體

驗車及煙霧避難逃生等操作及體驗，預計用到教師大辦公室、中庭、

活動中心前、會議室、及教務處地下室。 

5. 頒發 1-2 年級 60 公尺徑賽獎狀，請 1-2 年孩子在司令台旁準備 

6. 1 年級趣味競賽頒獎 1、2、3班請派人領獎。 

7. 3-6 年級第 3名拔河頒獎 

8. 請一年級老師協助將「催檢貼紙」黏貼在學生聯絡簿，並轉發「護

齒體驗學習單」，鼓勵學生填完後，於 12/6（五）前交回訓導處衛

生組參加市政府衛生局抽獎。也請導師提醒已接受窩溝封填防齲服

務的學生，將蓋完章的「護齒護照」送至衛生組檢核登記。 

9. 依教育局公文，學校同仁自行前往電影院觀賞「看見臺灣」紀錄片

可以核予環境教育時數1.5小時。觀賞人員需在影片票根親筆簽名，

再將票根送至衛生組或自行拍照，把照片檔案交給衛生組，可核予

環境教育時數 1.5 小時。 

10.12 月份菜單已放在老師桌上，請協助公告。 

11.12 月分月繳通知單請老師協助轉發。 

12.12 月份用餐人數統計表，統計完畢請交至訓導處營養師彙整。 

13.今日(12/02)上午9點在健康中心進行601.602.603學童牙齒檢查，

請各班依排定時間受檢。 

14.12 月份班級潔牙紀錄表已發放至各班老師桌上，也請協助交回 11

月份班級潔牙紀錄表以便健康中心統計核章榮譽卡。 

15.發下一、四年級健康檢查結果通知單，勾有異常者,請家長攜此單

至合格醫院複診,12/25前交回條。勾無異常者,發回給家長看即可。



謝謝！ 

 

《總務處》 
1. 明德樓 1F 生活教室增設一台與教務處和總務處系統相同之影印機，

請致美樓及明德樓的老師可就近使用。 

2. 有關「門禁管理」工作，請老師如有約朋友或家長到校，請務必事

先通知警衛室，警衛室也會與老師聯繫確認後，再請其入內，並於

來訪結束後告知訪客離校，勿去其他老師教室，造成老師的困擾。

另請持有班級愛心志工證之家長，謹守使用原則，此為班級服務時

出入使用，並非自由進出校園之證件，非服務時間，也請至警衛室

換證入內。 

3. 請老師於 12/13 前繳交停車費，會於近期內製作停車證。 

 

《輔導室》 
1. 12/03(二)早上 7:50 進行第二梯次木柵好兒童拍照，請協助通知學

生本週二準時到穿堂集合。 

2. 各班自行邀請入班的晨光媽媽，若導師有需要提供感謝狀，請與輔

導室聯繫。 

3. 潛能開發班二五組還有 2 個名額，一~四年級若班級中仍有需要協

助的學生，請與資料組聯繫。(無法協助英語部份) 

4. 12/4(三)下午 1:30 刊物編輯團隊第一次交流，在校史室開會。 

5. 資優生鑑定初選名單已公告在本校網頁上。本校參與測驗學生通過

初選者會拿到藍色通知單以及個別測驗鑑定流程表一份；未通過初

選者亦會拿到黃色通知單一張,通知單皆以彌封於公文袋置於各班

老師桌上，請老師協助發放予學生。 

6. 12/10(二)08：00-08：40 輔導室安排一場生命教育宣導活動。邀請

一位郭韋齊小姐至校分享她的故事與表演。請一至六年級老師下週

二 08：00 前將學生帶至活動中心三樓。如各班已安排校外教學相

關活動，請先告知輔導室，以方便安排各班位置。 

(郭韋齊八歲時因病而截去四肢，為了完成學習跳舞的夢想，堅強

的活下來，舉凡生活中的刷牙、吃藥、寫字、畫畫和騎腳踏車去購

物等事情都能自己完成，並朝著自己的夢想而努力。) 

7. 在部分老師桌上有肯愛協會生活扶助金的發放通知，請老師轉交給

孩子，並請提醒家長指導孩子用心完成感謝函。 

8. 輔導室預計於 102 學年度第 2學期申請開辦失親教育輔導活動，在

一~六年級導師桌上有一份參加學生說明表，如老師班上有符合需



求的孩子，請老師詳填說明表並協助請家長檢附相關證明後，於本

週五(12/6)下班前送至輔導室，以利後續相關申請事宜。老師對於

本活動如有任何疑問，請與輔導室聯繫。 

9. 本週六有周末營活動，上課通知單會再送至各班，請老師協助黏貼

於學生聯絡簿上。 

10.教育局來函調查各校教師參與性平教育研習(包含參與校內外研習

課程名稱，參與的比例)，請老師務必協助： 

(1)若未參與 11/22 本校研習的老師，請檢視教師在職進修網是否

102 年度已有相關性平教育研習。(若有，請列印後於 12/3 前送至

輔導組，因無權限查詢教師校外研習時數) 

(2)本校 11/22 的研習，如有老師有參加而未簽到者，請於今日與

輔導室聯繫。 

 

《幼兒園》 
1. 12/5(四)配合主題「幫助我們的人」進行校外參訪，讓幼兒透過實

地觀察認識生活週遭常見的行業，進而理解不同行業的工作內容及

辛苦，培養幼兒對週遭的人事物產生感恩之情。 

 

 


