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活動流程活動流程活動流程活動流程

9：00~9：10 一年級級任教師介紹

9：10~9：30 一年級級任教師與新生合照

9：30~10：25 新生家長座談
【校長校務說明→處室業務說明→家長會長會務說明→分享及志工招募】

10：25~10：35 中場休息

10：35~11：35 親職教育講座：「我和我的孩子」
臺北市家庭教育中心 洪慧貞老師

11：35~11：50 綜合座談

12：00 放學
【家長在穿堂等候班級教師將學生整隊帶出教室，準備放學】



一年級級任教師介紹



我和我老師我和我老師我和我老師我和我老師

一年一班：李慧婷老師



我和我老師我和我老師我和我老師我和我老師

一年二班：楊媖如老師



我和我老師我和我老師我和我老師我和我老師

一年三班：蔡如鵑老師



我和我老師我和我老師我和我老師我和我老師

一年四班：彭賜梅老師



我和我的寶貝們
合照時間合照時間合照時間合照時間



新生家長座談
【校長校務說明】



看到改變的力量—
從深耕教育感動力開始

自己

他人

報告人：林秀勤校長



愛在木柵
攜手同行

愛在木柵攜手同行
love  love  love  love  ofofofof Mu zha



省省省省 立立立立 嘉嘉嘉嘉 義義義義 師師師師 專專專專 幼教師資科幼教師資科幼教師資科幼教師資科

臺北市立師範學院臺北市立師範學院臺北市立師範學院臺北市立師範學院 幼兒教育學士幼兒教育學士幼兒教育學士幼兒教育學士

臺北市立師範學院臺北市立師範學院臺北市立師範學院臺北市立師範學院 教學輔導碩士教學輔導碩士教學輔導碩士教學輔導碩士

臺臺臺臺北市北市北市北市立教育大學立教育大學立教育大學立教育大學 教教教教 育育育育 學學學學 博士博士博士博士

專業洗禮

秀外慧中秀外慧中秀外慧中秀外慧中、、、、勤勉好學勤勉好學勤勉好學勤勉好學



111歲 民國前6年創立為景尾公學校內湖分校

民國1年更名為木柵公學校

民國30年再更名為木柵國民小學校

民國57年更名為臺北市木柵區木柵國民小學

民國79年更名為臺北市文山區木柵國民小學

民國60年辦理特殊兒童(智能不足)教育

民國67年設立夜間補習學校

民國76年成立附設幼稚園

民國80年8月成立網球體育班1班

民國77年開始供應學童午餐

民國98年10月開始辦理弱勢學童營養早餐

民國102年9月開辦食農教育



學校沿革 民國102年8月明德樓整修完成

民國103年4月游泳池外觀及電熱加溫系統整建

民國103年6月東側山坡整治完成

民國103年8月勤學樓及致美樓耐震補強整修完成

民國103年9月優質圖書館精進方案整修完工

民國103年11月香港九龍塘國小蒞校進行交流

民國104年5月到高雄木柵國小進行校際交流

民國104年6月高雄木柵國小蒞校進行校際交流

民國103年4月課後照顧及攜手激勵「全市績優獎」

民國103年8月「教育行銷獎」

民國104年5月獲得優質學校「資源統整」獎項

民國105年5月獲得優質學校「行政管理」獎項



校務基本資料
專業團隊
教師總數 79人(含校長)
專任職員 9人
專任工友 6人

活潑兒童
班級數：普通班34班 特教班2班 幼兒園4班

分散式資源班2班 分散式資優班1班

學生數：小學843人 幼兒園117人 特教10人

優質校隊
天堂舞台天堂舞台天堂舞台天堂舞台 網球隊網球隊網球隊網球隊 桌球隊桌球隊桌球隊桌球隊 游泳隊游泳隊游泳隊游泳隊

花燈校隊花燈校隊花燈校隊花燈校隊 田徑隊田徑隊田徑隊田徑隊 弦樂團弦樂團弦樂團弦樂團



校務基本資料
教學空間教學空間教學空間教學空間

自然教室 電腦教室 音樂教室 交通安全教室

美勞教室 特色教室 多功能教室 諮商室

團輔室 活動中心 音樂廳 小山坡

運動場地運動場地運動場地運動場地

籃球場 綜合球場 網球場 桌球室 羽球場

游泳池 運動場(200公尺)

圖書資源圖書資源圖書資源圖書資源

藏 書 22790冊 檢索專用電腦7部
每月平均借閱1613冊 每月平均借閱人次1094人



校務基本資料
預算外市府補助-超過2千萬元

單槍汰換案 推動傳統藝術 游泳池整建工程

褐根病防治 無障礙環境 校舍補強工程

圖書館整修 校舍損壞緊急修復……

本校家長會本校家長會本校家長會本校家長會----約約約約40404040萬元萬元萬元萬元

比賽獎勵金 樂讀書堡獎勵 木柵好兒童

畢業活動及禮品 節慶活動費 校隊補助

校園環境清潔 募書募款……

其他單位與個人-超過50萬元

食農教育 急難救助 午餐補助 獎助學金

圖書經費 弱勢學童活動經費……



學校願景



課程內容/目標

結合學校願景

<專業團隊>
進修研習 專業對話
觀摩分享 行動研究
協同教學 E化教材

<溫馨校園>
人性化環境布置
自編文山采風情

木柵小勇士
校園綠美化

<關懷尊重>
畢業系列活動

班級經營 感恩活動
親師合作 性平教育
生命教育 特殊教育

<健康成長>

多元社團活動

深耕閱讀活動

體驗學習 校外教學

游泳 網球 體適能

正式與非正式

課程的統整

<<<<課程統整規劃課程統整規劃課程統整規劃課程統整規劃>>>>
民俗節慶活動民俗節慶活動民俗節慶活動民俗節慶活動

學校重大活動學校重大活動學校重大活動學校重大活動

交通安全教育交通安全教育交通安全教育交通安全教育

環境能源教育環境能源教育環境能源教育環境能源教育

性平特教宣導性平特教宣導性平特教宣導性平特教宣導

圖資利用教育圖資利用教育圖資利用教育圖資利用教育

百本好書共讀百本好書共讀百本好書共讀百本好書共讀

社區文史踏查社區文史踏查社區文史踏查社區文史踏查

各類班際競賽各類班際競賽各類班際競賽各類班際競賽

教材/教科書

自編/選用

教科書評選委員會
行政代表
家長代表
教師代表

學年課程代表
領域召集人

<<<<特色課程特色課程特色課程特色課程>>>>
木柵小勇士木柵小勇士木柵小勇士木柵小勇士
踴閱書海踴閱書海踴閱書海踴閱書海
擁抱家鄉擁抱家鄉擁抱家鄉擁抱家鄉
詠歌之聲詠歌之聲詠歌之聲詠歌之聲
泳保安康泳保安康泳保安康泳保安康

教學方案

設計

<正式課程設計>
新興議題融入教學

學年主題活動
整合生活經驗

<非正式課程設計>
闖關活動
議題宣導
百本好書

資訊融入教學
鄉土教材設計

藝術人文多元評量

補救教學

活動規劃

<校內教師>
攜手激勵班

英語補救教學英語補救教學英語補救教學英語補救教學
華語補救教學

<家長志工>
潛能開發班

永齡希望小學

<學年/領域>
發現教學問題
共商改善方法

<藝文領域>
由淺入深
加深加廣

重複運用與學習



各學年班群教學研究會

各年級課程發展小組

學習領域課程發展小組

課程發展委員會

組織運作組織運作組織運作組織運作
*年級課程小組由學
年教師組成

*學習領域課程小組
由教師依其專長興
趣擇定

班級教學活動

功能功能功能功能任務任務任務任務
*研擬各年級及縱向
課程計畫

*統整協調各學習領
域間的學習主題與
內容

*研擬各年級之課程
評鑑計畫

各學年班群教學研究會

各年級課程發展小組

學習領域課程發展小組

課程發展委員會

組織運作組織運作組織運作組織運作
*年級課程小組由學
年教師組成

*學習領域課程小組
由教師依其專長興
趣擇定

教材/教科書的選編/用



計畫擬定與執行

組織資訊推動小組
召開會議擬定計畫

自籌經費增設專用黑板
為弱勢生申請再生電腦
夜補校學生上電腦課

數位教材

研發推廣

<數位教材分享平台>

Google協作平台

各類教材自製分享

<其他自製教材>

走向茶香貓空—特優

狂犬病專題式網頁—佳
作

洋娃娃之夢—佳作

<線上校園植物教材>

木柵小綠人

<推廣>

編寫使用說明

教師晨會說明上傳使用

網頁架設聯結點

資訊融入教學

應用成效

<推動與實施>

推廣電子白板：57%

申請資訊專案計畫：4年
參加南湖國小分享活動
資訊融入書法教學

發展資訊專業學習社群
辦理電子白板使用研習
辦理資訊融入教學觀摩

Google Apps研習
Movie Marker研習
推行無線手寫板
引進空中滑鼠

<資訊融入教學>

教師使用人數比率91%

平均節數8節

<學生學習歷程成效>

音樂課程練習作曲

資訊素養與倫理授課

小學與夜補校電腦課

多項參加活動與獲獎記錄

資訊素養

認知實踐

<配合教育局政策>

資訊素養與倫理授課
每學期26%以上

<資訊安全宣導>

教師晨會與學校網站
印發相關資料

學校日介紹資安網
學生認知評量

參加宣導活動與研習



班級經營

•學校日進行說明溝
通

•依學生個別需求協
助輔導

•提供學生討論機會，
增進師生互動

•展現教學成果

•結合社區資源，邀
請家長參與

差異化教學

•調整教學方式

•個別化作業

•個別化評量

•攜手激勵班

•課後照顧班

•永齡希望小學

•潛能開發班

•華語補救教學

•領域補救教學

教學輔具

•配合課程選用補
充教材

•建置教學資源數
位化分享平台

•學校網頁連結教
學相關網站

課後輔導照顧

•攜手激勵班

•委外辦理課後照
顧班

•配合助你好孕開
班至晚上7:00



培養多元思考力

問題引導

開放思考

分組討論價值澄清

反思回饋



樂樂樂樂

育育育育

行行行行

住住住住

衣衣衣衣

食食食食＊線上教學課程
＊線上測驗課程

＊科展
＊食農教育

＊變裝秀
＊宿營
＊自行車體驗
＊消防體驗

實驗探究實驗探究實驗探究實驗探究

多元學習多元學習多元學習多元學習 資源統整資源統整資源統整資源統整

自我學習自我學習自我學習自我學習

體驗學習體驗學習體驗學習體驗學習

＊校際交流
＊音樂畢業展演
＊英語戲劇展演

培養厚實學習力



•樂讀書堡

•閱讀書庫

•閱讀人力

•班級閱讀角

•校園閱讀角

•創藝書屋

•主題書展

•作家有約

•讀者劇場

•自編故事劇本

•小小說書人

•百本好書

•30好書箱

•圖資利用

•讀報教育

•繪本導讀 閱讀
課程

閱讀
活動

閱讀
制度

閱讀

環境

讀報教育

班級閱讀角

小小說書人

書香媽媽書香媽媽書香媽媽書香媽媽

培養持續閱讀力



創造力

數學

社會

自然

藝文健體

綜合

語文

六年級畢業音樂會

培養豐富創造力



培養靈活的移動力

學生學習

資源整合

擴大效益

專業發展

創新合作

教師創新教學教師創新教學教師創新教學教師創新教學

資訊融入教學資訊融入教學資訊融入教學資訊融入教學

畢業展演畢業展演畢業展演畢業展演

口頭發表口頭發表口頭發表口頭發表

創造、探索、思考、表達、合作



培養優雅品格力

優雅的優雅的優雅的優雅的
品格力品格力品格力品格力

犯錯後反犯錯後反犯錯後反犯錯後反
省單反省省單反省省單反省省單反省

服務性服務性服務性服務性
社團社團社團社團

班級月品班級月品班級月品班級月品
德代表德代表德代表德代表

生活教生活教生活教生活教
育實施育實施育實施育實施
計畫計畫計畫計畫

品德教學品德教學品德教學品德教學
融入一般融入一般融入一般融入一般
課程課程課程課程

尊重尊重尊重尊重、、、、關懷關懷關懷關懷
寬恕寬恕寬恕寬恕、、、、公平公平公平公平、、、、
禮儀禮儀禮儀禮儀、、、、孝順孝順孝順孝順、、、、
公德公德公德公德、、、、信賴信賴信賴信賴

班級班級班級班級

教育活動教育活動教育活動教育活動

環境教育環境教育環境教育環境教育

人權教育人權教育人權教育人權教育

法治教育法治教育法治教育法治教育

淨溪活動

法治教育
糾察隊

學生作品



推動合宜的生活教育與品德教育

品德教育
• 正向管教 班級自治

• 積極參與 學校事務

• 推動榮譽制度

• 辦理每月一星選拔

宣導教育
• 辦理防震防災演練

• 辦理交安、法治、
春暉、反毒、反霸
凌宣導

• 推動環境、性別、
交通安全教育

安全教育
• 平安保險 校外教學
車輛檢驗

• 愛心商店安全網

• 導護老師及志工

• 導師制度

簽訂愛心服務站 每月推選品格之星 導護志工協助交安



舉辦多元的學習活動與競賽

社團教學活動

校外教學活動

校際交流活動

暑期育樂活動

兩岸交流活動

包含音樂、藝文及體育等3大類
，共45個社團。參與人次約佔
全校 455人次。

除依領域規劃外，另配合教育局

辦理各項校外教學活動。

拓展學生學習領域、體驗和欣賞
文化差異、培養學生獨立自主的

生活能力。

提供學生暑假期間，繼續發展和
培養自我探索能力的機會。

海峽兩岸陽光快樂小天使交流活動，
提升學生學習視野

送愛到部落 香港九龍塘國小校際交流 兩岸小天使交流活動



維護完善的衛生保健措施

維持校維持校維持校維持校
園環境園環境園環境園環境
的整潔的整潔的整潔的整潔
與維持與維持與維持與維持

健康促健康促健康促健康促
進學校進學校進學校進學校
活動建活動建活動建活動建
構構構構

規劃整潔區域、掃地時間打掃、老師指導、檢
查小幫手環環扣緊，成就乾淨美麗校園。



五星級的營養午餐

校園餐飲管理與維護校園餐飲管理與維護校園餐飲管理與維護校園餐飲管理與維護

� 專任營養師擔任餐飲衛生督導人員專任營養師擔任餐飲衛生督導人員專任營養師擔任餐飲衛生督導人員專任營養師擔任餐飲衛生督導人員
� 每日每日每日每日排定監廚人員排定監廚人員排定監廚人員排定監廚人員，，，，落實監廚與驗收制度落實監廚與驗收制度落實監廚與驗收制度落實監廚與驗收制度
� 每日確實將午餐檢體留樣備查並詳填紀錄每日確實將午餐檢體留樣備查並詳填紀錄每日確實將午餐檢體留樣備查並詳填紀錄每日確實將午餐檢體留樣備查並詳填紀錄表表表表
� 建立建立建立建立SOP工作手冊工作手冊工作手冊工作手冊，，，，廚房管理檢查紀錄每月彙整呈核廚房管理檢查紀錄每月彙整呈核廚房管理檢查紀錄每月彙整呈核廚房管理檢查紀錄每月彙整呈核
� 每學期每學期每學期每學期不不不不定期訪定期訪定期訪定期訪廠與生鮮食材自主送驗廠與生鮮食材自主送驗廠與生鮮食材自主送驗廠與生鮮食材自主送驗，，，，為午餐食安把關為午餐食安把關為午餐食安把關為午餐食安把關
� 每學期召開每學期召開每學期召開每學期召開午餐供應委員會檢討午餐供應情形午餐供應委員會檢討午餐供應情形午餐供應委員會檢討午餐供應情形午餐供應委員會檢討午餐供應情形

� 辦理各學年營養相關教育辦理各學年營養相關教育辦理各學年營養相關教育辦理各學年營養相關教育
� 辦理西餐禮儀活動辦理西餐禮儀活動辦理西餐禮儀活動辦理西餐禮儀活動
� 進行進行進行進行食農教育耕種食農教育耕種食農教育耕種食農教育耕種體驗體驗體驗體驗
� 辦理弱勢學童營養辦理弱勢學童營養辦理弱勢學童營養辦理弱勢學童營養早餐早餐早餐早餐

學生餐飲管理學生餐飲管理學生餐飲管理學生餐飲管理 營養教育營養教育營養教育營養教育



守護孩子的身體健康

＊104104104104學年度辦理學生健康執行一覽表

檢查名稱檢查名稱檢查名稱檢查名稱 受檢對象受檢對象受檢對象受檢對象 應檢人數應檢人數應檢人數應檢人數 實檢人數實檢人數實檢人數實檢人數 實施成效實施成效實施成效實施成效(%)(%)(%)(%)
1.1.1.1.尿液檢查尿液檢查尿液檢查尿液檢查 一年級及四年級一年級及四年級一年級及四年級一年級及四年級 280280280280人人人人 293293293293人次人次人次人次 100100100100

2.2.2.2.蟯蟲檢查蟯蟲檢查蟯蟲檢查蟯蟲檢查 一年級及四年級一年級及四年級一年級及四年級一年級及四年級 280280280280人人人人 281281281281人次人次人次人次 100100100100

3.3.3.3.心臟病篩檢心臟病篩檢心臟病篩檢心臟病篩檢 一年級一年級一年級一年級 127127127127人人人人 138138138138人次人次人次人次 100100100100
4.4.4.4.卡介苗驗疤卡介苗驗疤卡介苗驗疤卡介苗驗疤 一年級一年級一年級一年級 127127127127人人人人 127127127127人人人人 100100100100
5.5.5.5.健康檢查健康檢查健康檢查健康檢查 一年級及四年級一年級及四年級一年級及四年級一年級及四年級 280280280280人人人人 280280280280人人人人 100100100100

6.6.6.6.預防接種預防接種預防接種預防接種----流感流感流感流感疫疫疫疫
苗苗苗苗((((自願接種自願接種自願接種自願接種))))

一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級 839839839839人人人人 567567567567人人人人 67.667.667.667.6

7.7.7.7.塗氟服務塗氟服務塗氟服務塗氟服務 一年級一年級一年級一年級 125125125125人人人人 125125125125人人人人 100100100100
8.8.8.8.牙齒檢查牙齒檢查牙齒檢查牙齒檢查 一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級 839839839839人人人人 839839839839人人人人 100100100100
9.9.9.9.立體圖檢查立體圖檢查立體圖檢查立體圖檢查 一年級一年級一年級一年級 127127127127人人人人 127127127127人人人人 100100100100
10.10.10.10.頭蝨檢查頭蝨檢查頭蝨檢查頭蝨檢查 一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級 839839839839人人人人 839839839839人人人人 100100100100
11.11.11.11.身高身高身高身高....體重及視體重及視體重及視體重及視
力檢查力檢查力檢查力檢查

一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級一年級至六年級 839839839839人人人人 839839839839人人人人 100100100100

配合政策辦理各配合政策辦理各配合政策辦理各配合政策辦理各
項健康議題宣導項健康議題宣導項健康議題宣導項健康議題宣導
及接種疫苗及接種疫苗及接種疫苗及接種疫苗。。。。

健康檢查

健康檢查



有效的體育教學活動

體育課程

校內
活動

校外
競賽

•校隊組訓校隊組訓校隊組訓校隊組訓
•教育盃比賽教育盃比賽教育盃比賽教育盃比賽
•群組學校體育活動群組學校體育活動群組學校體育活動群組學校體育活動
•南區運動會南區運動會南區運動會南區運動會
•臺北市小學臺北市小學臺北市小學臺北市小學運動會運動會運動會運動會
•其餘各類校外比賽其餘各類校外比賽其餘各類校外比賽其餘各類校外比賽

•班際體育活動班際體育活動班際體育活動班際體育活動
•校慶運動會校慶運動會校慶運動會校慶運動會
•課後社團課後社團課後社團課後社團
•班級運動箱班級運動箱班級運動箱班級運動箱
•木柵騎跡木柵騎跡木柵騎跡木柵騎跡

•體育推動委員會體育推動委員會體育推動委員會體育推動委員會
•基礎基礎基礎基礎體育課程體育課程體育課程體育課程
•木柵小泳士木柵小泳士木柵小泳士木柵小泳士----特課特課特課特課
•木柵習藝錄木柵習藝錄木柵習藝錄木柵習藝錄----專長認證專長認證專長認證專長認證



適性發展的社團活動與服務學習

學生學生學生學生參與參與參與參與課後課後課後課後社團社團社團社團活動活動活動活動與與與與服務學習服務學習服務學習服務學習資料分析資料分析資料分析資料分析

參加人次達參加人次達參加人次達參加人次達455455455455人次人次人次人次，，，，多元學習社團多元學習社團多元學習社團多元學習社團，，，，豐富學習視野豐富學習視野豐富學習視野豐富學習視野。。。。

透過導護生透過導護生透過導護生透過導護生、、、、衛生服務隊衛生服務隊衛生服務隊衛生服務隊、、、、播音旗手的參與播音旗手的參與播音旗手的參與播音旗手的參與，，，，豐富學習內涵豐富學習內涵豐富學習內涵豐富學習內涵。。。。

社團名稱社團名稱社團名稱社團名稱 人數人數人數人數 社團名稱社團名稱社團名稱社團名稱 人數人數人數人數 社團名稱社團名稱社團名稱社團名稱 人數人數人數人數 服務學習服務學習服務學習服務學習 人數人數人數人數
游游游游 泳泳泳泳 38 花式跳繩花式跳繩花式跳繩花式跳繩 19 西洋棋西洋棋西洋棋西洋棋 11 播音員播音員播音員播音員 32

天堂舞臺天堂舞臺天堂舞臺天堂舞臺 20 桌遊桌遊桌遊桌遊 38 魔術魔術魔術魔術 34343434 旗旗旗旗 手手手手 32

桌桌桌桌 球球球球 38 科學科學科學科學 83 象棋象棋象棋象棋 30303030 糾察隊糾察隊糾察隊糾察隊 42

籃籃籃籃 球球球球 32 美術美術美術美術 31 生活工藝生活工藝生活工藝生活工藝 24242424 衛生服務隊衛生服務隊衛生服務隊衛生服務隊 48

羽羽羽羽球球球球 13 爵士鼓爵士鼓爵士鼓爵士鼓 8 競技疊杯競技疊杯競技疊杯競技疊杯 12121212 體育小幫手體育小幫手體育小幫手體育小幫手 35

直排輪直排輪直排輪直排輪 71 點心烘焙點心烘焙點心烘焙點心烘焙 37 流行舞蹈流行舞蹈流行舞蹈流行舞蹈 28282828
樂樂棒球樂樂棒球樂樂棒球樂樂棒球 70 足球足球足球足球 46 瑜珈瑜珈瑜珈瑜珈 18

太太太太 鼓鼓鼓鼓 12 烏克莉莉烏克莉莉烏克莉莉烏克莉莉 29

網球網球網球網球 20 跆拳道跆拳道跆拳道跆拳道 11

扯鈴扯鈴扯鈴扯鈴 36 圍棋圍棋圍棋圍棋 16







全方位關照的輔導機制全方位關照的輔導機制全方位關照的輔導機制全方位關照的輔導機制

擬定輔導計畫
•擬定年度輔導計畫

•製作輔導工作手冊

完善輔導空間
•設置諮商與團輔室

•對學生資料保密

合宜輔導方式 •針對個別需求

•有效輔導方案

整合輔導資源 •整合校內外資源

•建立完善輔導網
絡

為弱勢生開設魔術氣球造型班

建構完善有效的學生輔導機制

年
度
輔
導
工
作
計
畫



專業的輔導人力

1.專輔老師1人

2.兼輔老師1人

3.認輔老師5人

4.辦理輔導相關研習

完整的行政支援

1.建立三級輔導流程

2.教訓輔合一進行輔導

3.行政支援教師輔導工作

統合輔導資源網絡

1.校園輔導網絡

2.駐區心理師、社工師

3.輔導諮商中心

4.醫療資源體系、治療師

適性揚才的輔導方式

1.魔術造型氣球班 5.木柵好兒童

2.小精靈讀書會 6.歡樂週末營

3.潛能開發班 7.潛能開發班

4.長老教會課後照顧 8.英語戲劇班

整合專業適性的輔導資源網絡

整合專業輔導網絡整合專業輔導網絡整合專業輔導網絡整合專業輔導網絡



與⛲⋾㕀⤎˚㼉⃹基憸㛪
合作開設弱勢學生怘㜒䇆

召募志工開設潛能開發班及
小精靈讀書會

恧媲生⑤欌⣒凚校
怙堳生⑤㕀備

⸝吾弱勢⎱恐ㆰ㬇὚學生∗䶇᷽䔳
嵗㘌Əḍ怙堳團輔㴢⊼(校外峱⊐)

整合專業適性的輔導資源網絡



弱勢學

生輔導

生涯

輔導

輔導㪉

㠟⛅椲

親職

教育

正向適性的輔導
ⰼ䏥㭊⏸恐『的輔導ㇷ效

• 文化弱勢
• 經濟弱勢
• 生活適應困難
• 學習困難

• 新生入學輔導新生入學輔導新生入學輔導新生入學輔導
• 轉入生輔導
• 升學輔導
• 職涯探索

• 迎新活動迎新活動迎新活動迎新活動
• 親師座談親師座談親師座談親師座談((((學校日學校日學校日學校日))))
• 親職講座親職講座親職講座親職講座
• 親子共學活動親子共學活動親子共學活動親子共學活動
• 家長讀書會家長讀書會家長讀書會家長讀書會
• 家庭教育活動家庭教育活動家庭教育活動家庭教育活動
• 家長才藝活動家長才藝活動家長才藝活動家長才藝活動

• 全學年性活動於學年會議
檢討。

• 全校性活動後檢討會。
• 定期輔導、認輔、處室會
議等。

• 隨時與資源班級導師保持
聯繫。

• 專兼輔、諮商師定期紀錄
檢核



營造安全健康的學習校園

� 建置防火牆
� 建置防毒伺服器
� 建置微軟更新伺服器
� 機房獨立保全系統
� 重要資料定時備份
� 擬定資通安全管理系統實施辦法
� 重要設備均配置不斷電系統

� 設施維護多管齊下
� 本校飲水設施與廁所數量充裕
� 空間利用多樣化
� 鼓勵社區民眾到校運動

ˊ 以使用者需求出發
ˊ 常態性使用之設計與清潔
ˊ 協助家長會及校內活動辦理佈置

� 增進安全防護危機觀
� 強化校園防護措施
� 落實校安自我檢核制
� 規劃合宜環境與設施

安全健康

學習校園

校園環境
的安全與
維護

確保資安
之網路環
境建置

學校設施
之更新維
護與開放

凝聚學校
氣氛之環
境建制



優美寬敞明亮的校園設施



充實完善的教學設備

E化
管理

知識
管理

資訊
科技

教學

資源

行政教學

充實教學資源
建立學習平台
發展校本課程

軟硬體的佈建
充實資訊設備
建構管理系統

EEEE化自然教室化自然教室化自然教室化自然教室

場地預約系統

優質圖書館

有效管理教學有效管理教學有效管理教學有效管理教學、、、、資訊設備資訊設備資訊設備資訊設備，，，，
推展閱讀教育推展閱讀教育推展閱讀教育推展閱讀教育、、、、資訊融入教學資訊融入教學資訊融入教學資訊融入教學。。。。

豐富的媒體資源庫豐富的媒體資源庫豐富的媒體資源庫豐富的媒體資源庫



創藝書屋



優美寬敞明亮的校園設施



木柵後花園
食農田園樂

我家後面有
山坡--有機
會改變自己
我們改變我們
食農



整合ℑ峑的䉠㭱㕀備⸒資與團晱

資源資源資源資源統整的特殊教育統整的特殊教育統整的特殊教育統整的特殊教育團隊服務團隊服務團隊服務團隊服務

學生輔導
工作與特
教服務

資優資優資優資優、、、、資源資源資源資源、、、、特特特特
教教師團隊教教師團隊教教師團隊教教師團隊

各特教中心巡各特教中心巡各特教中心巡各特教中心巡
輔老師以及教輔老師以及教輔老師以及教輔老師以及教
育大學特教系育大學特教系育大學特教系育大學特教系

教授教授教授教授

職能治療師職能治療師職能治療師職能治療師 校內輔導團隊校內輔導團隊校內輔導團隊校內輔導團隊

學諮中心心理學諮中心心理學諮中心心理學諮中心心理
師與社工師師與社工師師與社工師師與社工師

社政單位社政單位社政單位社政單位、、、、社社社社
福機構與社區福機構與社區福機構與社區福機構與社區
家長家長家長家長、、、、愛心志愛心志愛心志愛心志

工等工等工等工等



嚴謹細密的規劃特殊教育鑑定與安置嚴謹細密的規劃特殊教育鑑定與安置嚴謹細密的規劃特殊教育鑑定與安置嚴謹細密的規劃特殊教育鑑定與安置((((資優資優資優資優))))

䔘Ⱈ孧學校
Ḳ導師及家
長推薦報名

初選評量參
加團體測驗

态怵團㸓⽳
䵺⮝敞⏳ヶ
⽳怙堳ᷰ怘
妧⯆媙䧲

妧⯆媙䧲䴷
㝆⽳⏓開校
內㛪字㎷⠘
搸輔㛪

䵺搸輔㛪态
怵⽳⏖恟㜓
校資ℑ㛴⋀
ㇽ校㜓資ℑ

方案

⯍㖤⯯㥔的䉠㭱㕀備搸定與⭰置

資
ℑ
團
㸓
媑
㗵



⸒生⎪
與的䉠
㕀⮊導

䉠㭱生
䨴㥜⎪
與校內
外㴢⊼

⤁K⽉
⻶的坴
合㕀備

努力建
置無障
礙環境

⤁K㕀
學䩡敺
與設㖤

䇆造完善的䉠㭱㕀備䒗⡪與資源

特教社群專業研討

積極參與校內外活動
無障礙設施

特教游泳課

資優資源融合

資優特教融合

特教宣導



友善校園內和諧的親師關係

恧媲⮝敞⎪與
學侹㴢⊼Ə㉼
⅌⾾工堳⇾

Ọ孺⮝敞ㄆ⊼
乣Ḳ堳⊼的⤁
㨊『㾧䙣⮝敞
⎪與㎑㖤

Ọ⤁K䮈怺⻼
柿⮝敞ṭ姊學

校䙣ⰼ

家長多元參與建立和諧親師關係
㕀備合⤌ạ

家長編織班

潛能開發班

學校日親師座談

家長志工參加體表會家長志工參加體表會家長志工參加體表會家長志工參加體表會



友善校園內和諧的親師關係

恧媲⮝敞⎪與
學侹㴢⊼Ə㉼
⅌⾾工堳⇾

Ọ孺⮝敞ㄆ⊼
乣Ḳ堳⊼的⤁
㨊『㾧䙣⮝敞
⎪與㎑㖤

Ọ⤁K䮈怺⻼
柿⮝敞ṭ姊學

校䙣ⰼ

家長多元參與建立和諧親師關係

親職教育~神氣活現

親職教育故事塗鴉

親職教育~起厝

親職教育~秀劇團

學侹⥩Ἴ䕝䈝㮴˚⥩Ἴ愴合㕀⸒㕀學



⮝敞Ị塏⎪與㛪字Ə⌻⊐校⋀䙣ⰼ

⮝敞ạ㈴資源Ə㔖㏛⏫柬㴢⊼與學侹

⤁K䮈怺姱ざ⅓␱與㺄态Ə滺⋜⮝敞⎪與校⋀

校⋀㛪字Ƌ12ạƌ 學生䔚娛娼字⦻Ⓢ㛪Ƌ3ạƌ

媙䧲䙣ⰼ⦻Ⓢ㛪Ƌ2ạƌ 學生䌵㇙⦻Ⓢ㛪Ƌ3ạƌ

䉠㕀㎏堳⦻Ⓢ㛪Ƌ3ạƌ 檻備䙣ⰼ⦻Ⓢ㛪Ƌ1ạƌ

㕀䦸㛟恟䔏⦻Ⓢ㛪Ƌ6ạƌ 媙外䤥團⦻Ⓢ㛪Ƌ3ạƌ

㕀⸒娼⯐⦻Ⓢ㛪Ƌ1ạƌ 『別⹚䬰㎏堳⦻Ⓢ㛪Ƌ2ạƌ

䷏班⦻Ⓢ㛪Ƌ1ạƌ ⮝⺔㕀備⦻Ⓢ㛪(4ạ)

學䫌⌯棷ᾂㆰ⦻Ⓢ㛪Ƌ7ạƌ Ḕ弆生⦻Ⓢ㛪Ƌ2ạƌ

家長會積極參與校務發展

ᾪ怙有效的⮝敞㛪校⋀⎪與

家長會網頁公告與溝通 家長參與各項會議

家長參與各項工作















用心傾聽

用愛關懷

用愛賞識

用情互勉



讓天賦自由

讓熱情喚醒

讓夢想起飛

讓幸福成真





新生家長座談
【處室業務說明】



教務處教務處教務處教務處



教務處教務處教務處教務處

教務主任

王淑蘭

(110)
教學組長

陳慧玉

(111)

註冊組長

王寶麟

(112)
設備組長

柯俐君

(113)

資訊組長

蘇容豎

(114)

系管師王勝平

圖書館侯如盈
(174)

林怡芬小姐

教務處



•教學與課程 定期評量 學力檢測

•攜手激勵班 課後照顧班

•多語文競賽 學生作品展 美展與美創展……
教學組

•學生轉出入 學籍資料 編班作業 數位學生證

•成績單 在學證明 獎助學金申請

•二類市長獎審查 畢業生受獎名冊……
註冊組

•專科教室管理 教學設備 圖書館與閱讀活動

•科展 晨讀 小小說書人 自編故事劇本

•教具教材申購 教科書……
設備組

•資訊教育 學校網頁 資訊設備與耗材

•資安管理 資訊活動

•資訊網路各項競賽 ……
資訊組

各組業務



全天課（４：００放學）

•低年級～星期二

•中年級～星期一二四

•高年級～星期一二四五

配合政策

•語文加１節～週四8：00～8：40一至四年級進行語文活動

•英語加１節～週五8：00～8：40三至六年級開始正式課程

教師共同進修與會議

•週三下午

作息時間



重要行事與活動

� 定期評量

� 期中評量11/03及11/04

� 期末評量01/10及01/11

� 低年級原則上採取多元方式評量，於課堂中進行評量

� 依「國民小學及國民中學學生成績評量準則」第9條規定不得
公布呈現班級與學校排名

� 9/15中秋節，9/16調整放假(9/10補上班課)

� 10/10國慶日

� 體育表演會12/10，106/01/03補假

� 1/1元旦放假，1/2補假

� 第一學期休業式1/19



� 美術活動

� 學生各項美展--隨時依各項公文公布

� 臺北市兒童美術創作展--每年收件1次，收件時間依公文

� 多語文競賽

� 國語文：字音字形 寫字 作文 演說 朗讀

� 英 語：演說 讀者劇場 拼字

� 本土語言(閩南語、客語、原住民語)：演說 朗讀 歌唱

� 校內科展

� 3～6年級

� 新春揮毫比賽

重要行事與活動



特色課程



名 稱名 稱名 稱名 稱    項 目項 目項 目項 目    教 學 目 標教 學 目 標教 學 目 標教 學 目 標    教 學 活 動教 學 活 動教 學 活 動教 學 活 動    融 入 領 域融 入 領 域融 入 領 域融 入 領 域    學 習 檢 核學 習 檢 核學 習 檢 核學 習 檢 核    

木木木木    

柵柵柵柵    

小小小小    

勇勇勇勇    

士士士士    

泳 

保 

安 

康 

深化游泳教學效

能，提升基本能力，

確保水上安全 

．游泳教學 

．游泳檢測 

．自救防溺 

．校友盃泳賽 

健康與體育 

國語文 

數學 

藝術與人文 

游泳能力檢測 

校友盃游泳賽 

游泳學習紀錄小書、圖畫 

擁 

抱 

家 

鄉 

從家出發，認識校

園，了解社區 

．校園植物巡禮 

．社區資源調查 

．社區機構參訪 

．文山采風情 

國語文 

社會 

自然 

學習單 

小小解說員 

海報成果展示 

認證書頒發 

踴 

閱 

書 

海 

深耕閱讀，培養閱讀

習慣與擴展學習經

驗 

．好書巡迴共讀 

．多元閱讀活動 

．募書贈書讀報 

．閱讀排行榜 

國語文 

社會 

自然 

藝術與人文 

小小說書人 

自編故事劇本 

閱讀心得分享與報告 

小書製作 

詠 

歌 

之 

聲 

提供多元創作與發

表舞台，成就自信分

享 

．國英語文創作 

．音樂改編創作 

．視覺藝術創作 

．成果發表分享 

國語文 

英語 

藝術與人文 

藝術展演 

戲劇演出 

快閃活動 

童遊創藝作品展 

 

課程架構與學習檢核



泳保安康～充滿活力的游泳課程



擁抱家鄉















踴閱書海







詠歌之聲～美術創作展





詠歌之聲詠歌之聲詠歌之聲詠歌之聲～～～～音樂發表會音樂發表會音樂發表會音樂發表會









幫助孩子建立起良好的幫助孩子建立起良好的幫助孩子建立起良好的幫助孩子建立起良好的「「「「學習習慣學習習慣學習習慣學習習慣」」」」與與與與
「「「「生活常規生活常規生活常規生活常規」，」，」，」，而其中最要緊的是養成而其中最要緊的是養成而其中最要緊的是養成而其中最要緊的是養成
良好的睡眠習慣良好的睡眠習慣良好的睡眠習慣良好的睡眠習慣。。。。

孩子有自我調適的能力孩子有自我調適的能力孩子有自我調適的能力孩子有自我調適的能力，，，，給孩子一點時給孩子一點時給孩子一點時給孩子一點時
間間間間，，，，幫助孩子進入學校的環境幫助孩子進入學校的環境幫助孩子進入學校的環境幫助孩子進入學校的環境

家長陪寫功課家長陪寫功課家長陪寫功課家長陪寫功課，，，，別幫孩子訂正作業別幫孩子訂正作業別幫孩子訂正作業別幫孩子訂正作業

父母要觀察寫作業過程更勝於指導內容父母要觀察寫作業過程更勝於指導內容父母要觀察寫作業過程更勝於指導內容父母要觀察寫作業過程更勝於指導內容

有效親師溝通有效親師溝通有效親師溝通有效親師溝通，，，，從觀察孩子開始從觀察孩子開始從觀察孩子開始從觀察孩子開始

家有小一新鮮家有小一新鮮家有小一新鮮家有小一新鮮人人人人……………………



用力讚美用力讚美用力讚美用力讚美

讓孩子樂於發問讓孩子樂於發問讓孩子樂於發問讓孩子樂於發問

停止與別人比較停止與別人比較停止與別人比較停止與別人比較

肯定孩子的優點肯定孩子的優點肯定孩子的優點肯定孩子的優點

以身作則以身作則以身作則以身作則

激發孩子的學習熱忱激發孩子的學習熱忱激發孩子的學習熱忱激發孩子的學習熱忱，，，，爸媽不能少做的爸媽不能少做的爸媽不能少做的爸媽不能少做的5555件事件事件事件事



以信任和關懷為基礎以信任和關懷為基礎以信任和關懷為基礎以信任和關懷為基礎

釐清困擾的焦點釐清困擾的焦點釐清困擾的焦點釐清困擾的焦點

表達對老師的同理與支持表達對老師的同理與支持表達對老師的同理與支持表達對老師的同理與支持

表達自己的需求與期待表達自己的需求與期待表達自己的需求與期待表達自己的需求與期待

爭取共識爭取共識爭取共識爭取共識

親師好夥伴親師好夥伴親師好夥伴親師好夥伴～～～～親師正向溝通親師正向溝通親師正向溝通親師正向溝通5555招招招招



學務處學務處學務處學務處



具備五大本領方能取得入場門票



第一本領：培養興趣，志同道合
� 指導學生課外活動，引導學生展現自我、發展興趣、
加入社團。

� 提供社會服務學習的機會，能夠學習付出，提升自我。

我們有 個班的課後社團，讓孩子找到興
趣，發揮天賦！
我們有高達26類，43個班的課後社團，讓孩子找到興
趣，發揮天賦！

學習的好機會
我們有糾察隊、衛生隊、典禮組、體育小幫手，提供服務
學習的好機會



第一指導員 劉虹慧老師

� 訓育組組長
� 聯絡方式：
02-2939-1234轉121



第二本領：良好規範，從生活著手
� 生活教育的規劃。

� 生活安全宣導教育。

� 生活規範的養成。

方式進行生活教育。
運用戲劇欣賞、生活體驗、自治團體等
方式進行生活教育。

交通安全、防震、防災、反毒、反霸凌宣導！

各類自治幹部管理，搭配常規訓練！



第二指導員 李威霖老師
� 生教組組長
� 聯絡方式：02-2939-1234轉122

擁有良好的生活習慣，大家一起
遵守規範，排隊依序進場參加演
唱會喔~



第三本領：強健體魄，自我管理
� 協助養成運動習慣

� 各類校隊，菁英培訓

從一年級開始安排游泳課程。

推廣S.H.E 150,維持體能與健康。

透過運動來培養合作精神、面對挫折的堅持，訂定目
標，達到自我管理。
透過運動來培養合作精神、面對挫折的堅持，訂定目
標，達到自我管理。

桌球、網球、游泳、天堂舞台、田徑隊、花燈、桌球、網球、游泳、天堂舞台、田徑隊、花燈、
弦樂團

培養榮譽心，為校爭光。



第三指導員 黃郁珊老師
� 體育組組長
� 聯絡方式：02-2939-
1234轉123

有體力才能撐住High翻演唱會



第四本領：保健衛生，做好環境教育
� 衛生習慣養成

� 實踐環境教育

學生整潔活動教育，辦理全校衛生保健工作。

。辦理垃圾分類、資源回收，推廣環境教育，愛護環境。





正確用眼正確用眼正確用眼正確用眼
戶外活動戶外活動戶外活動戶外活動



第四指導員 陳彥竹老師
� 衛生組組長
� 聯絡方式：02-2939-1234轉124

演唱會的環境
要大家一起維

護！！



吃得營養吃得營養吃得營養吃得營養、、、、衛生又均衡衛生又均衡衛生又均衡衛生又均衡
才能才能才能才能大聲唱大聲唱大聲唱大聲唱、、、、用力跳用力跳用力跳用力跳

請看我們頂港有名聲請看我們頂港有名聲請看我們頂港有名聲請看我們頂港有名聲
下港有出名的營養午餐下港有出名的營養午餐下港有出名的營養午餐下港有出名的營養午餐

製作人製作人製作人製作人:營養師營養師營養師營養師郭曉惠郭曉惠郭曉惠郭曉惠



具備上列條件外，還需要隨時照顧自己的健康
做健康檢查、潔牙、護眼…………….

護理師護理師護理師護理師::::呂秋香呂秋香呂秋香呂秋香



總教練 王秀玲主任
聯絡方式：02-2939-1234轉120

學著務實

學著惜物

學著領悟



第五本領：盡情享受
肯定自己、珍愛自己，歡唱出自己的人生
之歌!



總務處總務處總務處總務處



總務處業務說明

◎◎◎◎總務主任總務主任總務主任總務主任：：：：許圭鑫許圭鑫許圭鑫許圭鑫

1.擬訂總務工作年度計畫擬訂總務工作年度計畫擬訂總務工作年度計畫擬訂總務工作年度計畫、、、、行事曆及各項章則行事曆及各項章則行事曆及各項章則行事曆及各項章則。。。。

2.擬訂總務處專案工作計劃及目標管理進度擬訂總務處專案工作計劃及目標管理進度擬訂總務處專案工作計劃及目標管理進度擬訂總務處專案工作計劃及目標管理進度。。。。

3.總務業務法令適用疑義之解答與請示總務業務法令適用疑義之解答與請示總務業務法令適用疑義之解答與請示總務業務法令適用疑義之解答與請示。。。。

4.督導總務處各項業務督導總務處各項業務督導總務處各項業務督導總務處各項業務。。。。

5.督導年度預算計畫之執行督導年度預算計畫之執行督導年度預算計畫之執行督導年度預算計畫之執行。。。。

6.督導學校門禁管理督導學校門禁管理督導學校門禁管理督導學校門禁管理。。。。

7.彙整下年度資本門概算編列彙整下年度資本門概算編列彙整下年度資本門概算編列彙整下年度資本門概算編列。。。。

8.督導營繕工程及採購相關事宜督導營繕工程及採購相關事宜督導營繕工程及採購相關事宜督導營繕工程及採購相關事宜。。。。

9.督導災害之預防督導災害之預防督導災害之預防督導災害之預防、、、、搶救及善後處理工作搶救及善後處理工作搶救及善後處理工作搶救及善後處理工作。。。。

10.校園綠美化之規劃校園綠美化之規劃校園綠美化之規劃校園綠美化之規劃、、、、督導與執行督導與執行督導與執行督導與執行。。。。

11.規劃協調校園設施及空間運用規劃協調校園設施及空間運用規劃協調校園設施及空間運用規劃協調校園設施及空間運用。。。。

12.辦理防火演習辦理防火演習辦理防火演習辦理防火演習。。。。



◎◎◎◎事務組長事務組長事務組長事務組長：：：：林于靖林于靖林于靖林于靖

1.擬訂各項事務章則擬訂各項事務章則擬訂各項事務章則擬訂各項事務章則。。。。
2.辦理整建工程及設備採購之估價辦理整建工程及設備採購之估價辦理整建工程及設備採購之估價辦理整建工程及設備採購之估價、、、、招標招標招標招標、、、、發包發包發包發包、、、、採購採購採購採購、、、、監工監工監工監工、、、、驗收驗收驗收驗收、、、、結算等作業結算等作業結算等作業結算等作業。。。。
3.管理校產管理校產管理校產管理校產。。。。
4.購置購置購置購置、、、、維護及分配各項設備與辦公用品維護及分配各項設備與辦公用品維護及分配各項設備與辦公用品維護及分配各項設備與辦公用品。。。。
5.管理及維護校舍管理及維護校舍管理及維護校舍管理及維護校舍。。。。
6.落實校園淨化落實校園淨化落實校園淨化落實校園淨化、、、、綠化綠化綠化綠化、、、、美化之工作美化之工作美化之工作美化之工作。。。。
7.工友管理細則之擬訂及工友工作分配事宜工友管理細則之擬訂及工友工作分配事宜工友管理細則之擬訂及工友工作分配事宜工友管理細則之擬訂及工友工作分配事宜。。。。
8.定期檢查定期檢查定期檢查定期檢查、、、、保養保養保養保養、、、、清點消防器材清點消防器材清點消防器材清點消防器材。。。。
9.調配辦公室所調配辦公室所調配辦公室所調配辦公室所、、、、教室及課桌椅教室及課桌椅教室及課桌椅教室及課桌椅。。。。
10.協助各處室慶典活動協助各處室慶典活動協助各處室慶典活動協助各處室慶典活動，，，，場地佈置及各項機具設備使用場地佈置及各項機具設備使用場地佈置及各項機具設備使用場地佈置及各項機具設備使用。。。。
11.經管物品出借經管物品出借經管物品出借經管物品出借、、、、回收回收回收回收。。。。
12.彙報學校各項總務業務統計資料事項彙報學校各項總務業務統計資料事項彙報學校各項總務業務統計資料事項彙報學校各項總務業務統計資料事項。。。。
13.各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜。。。。
14.擔任防火管理人擔任防火管理人擔任防火管理人擔任防火管理人。。。。
15.辦理公共安全檢查辦理公共安全檢查辦理公共安全檢查辦理公共安全檢查、、、、電梯安全檢查電梯安全檢查電梯安全檢查電梯安全檢查、、、、飲水安全檢查飲水安全檢查飲水安全檢查飲水安全檢查、、、、公共安全保險等業務公共安全保險等業務公共安全保險等業務公共安全保險等業務。。。。
16.分配假期學校安全衛生工作分配假期學校安全衛生工作分配假期學校安全衛生工作分配假期學校安全衛生工作。。。。
17.電路措施電路措施電路措施電路措施、、、、廣播系統之管理廣播系統之管理廣播系統之管理廣播系統之管理。。。。
18.加強校園門禁管制加強校園門禁管制加強校園門禁管制加強校園門禁管制，，，，維護師生安全維護師生安全維護師生安全維護師生安全。。。。
19.落實場地開放政策落實場地開放政策落實場地開放政策落實場地開放政策。。。。



◎◎◎◎出納組長出納組長出納組長出納組長：：：：李佳靜李佳靜李佳靜李佳靜

1.現金出納保管及編製現金結存表現金出納保管及編製現金結存表現金出納保管及編製現金結存表現金出納保管及編製現金結存表、、、、差額解釋表差額解釋表差額解釋表差額解釋表。。。。
2.公庫現金公庫現金公庫現金公庫現金、、、、票據及有價證券之保管出納票據及有價證券之保管出納票據及有價證券之保管出納票據及有價證券之保管出納。。。。
3.辦理公庫支票及領款之會簽事項辦理公庫支票及領款之會簽事項辦理公庫支票及領款之會簽事項辦理公庫支票及領款之會簽事項。。。。
4.填具收款收據填具收款收據填具收款收據填具收款收據、、、、送金簿及公庫支票保管事項送金簿及公庫支票保管事項送金簿及公庫支票保管事項送金簿及公庫支票保管事項。。。。
5.員工薪津請領員工薪津請領員工薪津請領員工薪津請領、、、、發放發放發放發放，，，，公教優惠存款及代扣勞健公保費公教優惠存款及代扣勞健公保費公教優惠存款及代扣勞健公保費公教優惠存款及代扣勞健公保費、、、、退撫基金退撫基金退撫基金退撫基金、、、、輔輔輔輔
建貸款建貸款建貸款建貸款、、、、
喪亡互助金等解繳及核發各項扣繳單據證明喪亡互助金等解繳及核發各項扣繳單據證明喪亡互助金等解繳及核發各項扣繳單據證明喪亡互助金等解繳及核發各項扣繳單據證明。。。。

6.退休人員月退休金退休人員月退休金退休人員月退休金退休人員月退休金、、、、三節三節三節三節、、、、年終慰問金請領發放年終慰問金請領發放年終慰問金請領發放年終慰問金請領發放。。。。
7.辦理暫收暫付預付墊付款項之收付事項辦理暫收暫付預付墊付款項之收付事項辦理暫收暫付預付墊付款項之收付事項辦理暫收暫付預付墊付款項之收付事項。。。。

8.辦理代辦費之收支報管與雜費之辦理代辦費之收支報管與雜費之辦理代辦費之收支報管與雜費之辦理代辦費之收支報管與雜費之收收收收、、、、退費退費退費退費存解事項存解事項存解事項存解事項。。。。

9.學生註冊繳費四聯單製發學生註冊繳費四聯單製發學生註冊繳費四聯單製發學生註冊繳費四聯單製發、、、、核驗核驗核驗核驗。。。。
10.所得稅申報業務所得稅申報業務所得稅申報業務所得稅申報業務。。。。
11.辦理廠商付款事宜辦理廠商付款事宜辦理廠商付款事宜辦理廠商付款事宜。。。。
12.零用金保管及零星支出之核支並登記零用金保管及零星支出之核支並登記零用金保管及零星支出之核支並登記零用金保管及零星支出之核支並登記。。。。
13.編製零用金備查簿編製零用金備查簿編製零用金備查簿編製零用金備查簿。。。。
14.核對各項付款憑證核對各項付款憑證核對各項付款憑證核對各項付款憑證、、、、印鑑及金額印鑑及金額印鑑及金額印鑑及金額。。。。



◎◎◎◎文書組長文書組長文書組長文書組長：：：：呂欣珉呂欣珉呂欣珉呂欣珉

1.典守學校印信事項典守學校印信事項典守學校印信事項典守學校印信事項。。。。
2.公文收發公文收發公文收發公文收發､､､､登記登記登記登記､､､､編號編號編號編號､､､､摘要摘要摘要摘要､､､､分文分文分文分文､､､､查詢查詢查詢查詢､､､､繕校事項繕校事項繕校事項繕校事項。。。。
3.擬定文書處理章則之事項擬定文書處理章則之事項擬定文書處理章則之事項擬定文書處理章則之事項。。。。
4.辦理公文保密及文件歸檔與保管與保管事項辦理公文保密及文件歸檔與保管與保管事項辦理公文保密及文件歸檔與保管與保管事項辦理公文保密及文件歸檔與保管與保管事項。。。。
5.擔任全校性會議記錄及整理各種集會報告事項擔任全校性會議記錄及整理各種集會報告事項擔任全校性會議記錄及整理各種集會報告事項擔任全校性會議記錄及整理各種集會報告事項。。。。
6.記載學校大事事項記載學校大事事項記載學校大事事項記載學校大事事項。。。。
7.辦理公文查催事項辦理公文查催事項辦理公文查催事項辦理公文查催事項。。。。
8.辦理校長交接彙辦事項辦理校長交接彙辦事項辦理校長交接彙辦事項辦理校長交接彙辦事項。。。。
9.處理不屬各處室公文處理不屬各處室公文處理不屬各處室公文處理不屬各處室公文。。。。
10.有關教育會業務處理事項有關教育會業務處理事項有關教育會業務處理事項有關教育會業務處理事項。。。。
11.收集收集收集收集､､､､整理整理整理整理､､､､登錄登錄登錄登錄､､､､保管學校校史業務保管學校校史業務保管學校校史業務保管學校校史業務。。。。
12.辦理學校活動邀請函辦理學校活動邀請函辦理學校活動邀請函辦理學校活動邀請函､､､､謝函寄發及祝函等簽收登記謝函寄發及祝函等簽收登記謝函寄發及祝函等簽收登記謝函寄發及祝函等簽收登記。。。。
13.辦理喜慶弔禮及各項標幟辦理喜慶弔禮及各項標幟辦理喜慶弔禮及各項標幟辦理喜慶弔禮及各項標幟､､､､標記牌之書寫標記牌之書寫標記牌之書寫標記牌之書寫､､､､準備準備準備準備。。。。
14.處理行政程序法相關事項處理行政程序法相關事項處理行政程序法相關事項處理行政程序法相關事項。。。。
15.協助校長室秘書業務協助校長室秘書業務協助校長室秘書業務協助校長室秘書業務。。。。
16.辦理工作簡化案件辦理工作簡化案件辦理工作簡化案件辦理工作簡化案件。。。。
17.協助夜補校相關業務協助夜補校相關業務協助夜補校相關業務協助夜補校相關業務。。。。



◎◎◎◎幹幹幹幹 事事事事：：：：涂柏章涂柏章涂柏章涂柏章

1.管理校產管理校產管理校產管理校產。。。。
2.協助購置協助購置協助購置協助購置、、、、維護及分配各項設備與辦公用品維護及分配各項設備與辦公用品維護及分配各項設備與辦公用品維護及分配各項設備與辦公用品。。。。
3.編造財產目錄及其增減登記事項編造財產目錄及其增減登記事項編造財產目錄及其增減登記事項編造財產目錄及其增減登記事項。。。。
4.管理及維護學校宿舍管理及維護學校宿舍管理及維護學校宿舍管理及維護學校宿舍。。。。
5.審核教職員工交通費請領之事項審核教職員工交通費請領之事項審核教職員工交通費請領之事項審核教職員工交通費請領之事項。。。。
6.各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜各項設備與辦公用品分發使用及登記事宜。。。。
7.協助人事室協助人事室協助人事室協助人事室、、、、事務組交辦業務事務組交辦業務事務組交辦業務事務組交辦業務。。。。

8.協助場地開放租用業務協助場地開放租用業務協助場地開放租用業務協助場地開放租用業務。。。。



輔導室輔導室輔導室輔導室



搭起親師合作心橋
共織孩子歡樂童年



輔導室工作願景輔導室工作願景輔導室工作願景輔導室工作願景

生命教育生命教育生命教育生命教育

性平教育性平教育性平教育性平教育

特殊教育特殊教育特殊教育特殊教育親職講座親職講座親職講座親職講座

生活及生活及生活及生活及

學習輔導學習輔導學習輔導學習輔導 讓孩子生活讓孩子生活讓孩子生活讓孩子生活
有有有有「「「「愛愛愛愛」，」，」，」，
快樂學習快樂學習快樂學習快樂學習



輔導主任

林光媚#140

輔導組長#141

游竣黃

☺性平教育

☺生命教育

☺生活輔導

☺學習輔導

專任輔導教師

曾明君

兼任輔導老師
李慧婷

心理師
魏家瑜

資料組長#142

蕭秀珠

☺家庭教育

☺親職講座

☺家長會組織

運作

特教組長#143

張佳玲

☺特教教育宣導

☺特殊學生鑑定、
安置

自足式特教班

黃惠芳、張玉柏、許芸芃

資源班
饒婉齡、劉旻君、吳因謹

資優班
陳維縈、陳思穎、許鶴懷



歡迎到輔導室歡迎到輔導室歡迎到輔導室歡迎到輔導室

• 學生有學習上的困難。

• 學生人際關係有問題。

• 學生的班級適應有困難。

• 親師溝通產生衝突。

• 孩子有特殊狀況，特殊教育的諮詢。



孩子入學家長孩子入學家長孩子入學家長孩子入學家長要如何協助要如何協助要如何協助要如何協助
讓他站穩學習讓他站穩學習讓他站穩學習讓他站穩學習的第一步的第一步的第一步的第一步

家長如何協入小一新生入學

學校環境上學校環境上學校環境上學校環境上
1.了解學校環境。 2.了解上學放學路線。

3.了解上課和下課活動場所

個人學習上個人學習上個人學習上個人學習上
1.認識注音符號 2.試著認寫自己的名字

3.準備各項文具 4.學習自我介紹

平常生活作息平常生活作息平常生活作息平常生活作息
1.適應早睡早起 2.養成如廁習慣

3.適應團體生活 4.調整點心食用

家長應有準備家長應有準備家長應有準備家長應有準備
1.參與孩子的學習 2.幼吾幼以及人之幼

3.建立良好的親師溝通 4.參與學校日活動



如何了解學校如何了解學校如何了解學校如何了解學校、、、、班級班級班級班級
獲得正確訊息獲得正確訊息獲得正確訊息獲得正確訊息

• 每天要看孩子的班級聯絡簿。

• 用心看學校所發的各項資料。

• 孩子未能轉達清楚的事，可打

電話詢問班級老師或各處室

• 有空多瀏覽學校網站或下載
【Iamschool】並訂閱【木柵國小】



走過的走過的走過的走過的 叫足跡叫足跡叫足跡叫足跡
走不到走不到走不到走不到 叫憧憬叫憧憬叫憧憬叫憧憬



新生家長座談
【家長會長會務說明】
【分享及志工招募】



親職教育講座
【我和我的孩子】

臺北市家庭教育中心 洪慧貞老師


